
Q แผนการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจรายป 
ของเทศบาลตําบลบานเพชร อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2562 
---------------------------------------------------------------- 

 
๑. ภารกิจท่ีมีการตราเปนเทศบัญญัติบังคับใชในเขตเทศบาลตําบลบานเพชร 

                การพิจารณาทบทวนเทศบัญญัติ  เปนกรณีท่ีเห็นวาเทศบัญญัติฉบับใดของเทศบาลตําบลบานเพชร ไมสอดคลองหรือเหมาะสมกับสถานการณปจจุบันหรือไม
เอ้ืออํานวยตอการดําเนินกิจการ หรือกอใหเกิดภาระหรือความยุงยากตอประชาชนเกินสมควร ใหคณะทํางานพิจารณา วิเคราะห แลวเสนอผลการพิจารณาใหนายเทศมนตรี
ตําบลบานเพชร ทราบเพ่ือพิจารณาดําเนินการแกไข ปรับปรุง หรือยกเลิกตามวิธีการท่ีกําหนดไวในกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของนั้น ท้ังนี้ใหเปนไปตามอํานาจ
หนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยในปจจุบัน เทศบาลตําบลบานเพชร มีการตราเทศบัญญัติบังคับใชในเขตเทศบาลตําบลบานเพชร จํานวน ๙ ฉบับ (ไมรวมเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําปท่ีเทศบาลตองตราเปนประจําทุกป)  ดังนี้ 
 

ท่ี เทศบัญญัติ ปท่ีบังคับใช แผนการทบทวน หนวยงานท่ีรับผิดชอบ หมายเหตุ 
1. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง การติดตั้ง

บอดักไขมันบําบัดน้ําเสียในอาคาร พ.ศ.๒๕๕๐ 
2550 2554 2558 2562 กองชาง  

2. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง การ
จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ.๒๕๕๐ 

2550 2554 2558 2562 กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 

3. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง การ
ลดหยอนภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ.๒๕๕๐ 

2550 2554 2558 2562 กองคลัง  

4. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง ระเบียบ
ขอบังคับวาดวยศูนยพัฒนาเด็กเล็ก พ.ศ.๒๕๕๐ 

2550 2554 2558 2562 กองการศึกษา ศาสนา
และวัฒนธรรม 

 

5. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง สถานท่ี
จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.๒๕๕๐ 

2550 2554 2558 2562 กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 

6. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง การจัดการ
สิง่ปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๕๒  

2552 2556 2560 2564 กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 
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-2- 
 

ท่ี เทศบัญญัติ ปท่ีบังคับใช แผนการทบทวน หนวยงานท่ีรับผิดชอบ หมายเหตุ 
7. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่องสุสาน

และฌาปนสถาน พ.ศ.๒๕๕๔ 
2554 2558 2562 2566 กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม 

 

8. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง ตลาด 
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

2556 2560 2564 2568 กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 

9. เทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร เรื่อง การ
ควบคุมกิจการหรือการคาท่ีอาจเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๖ 

2556 2560 2564 2568 กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 
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2. ภารกิจท่ีมีการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการสาธารณะของแตละงานและประกาศใหประชาชนทราบ  

ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2561 2562 2563 

1 การแจงเกิด 1. ยื่นคํารองพรอมหลักฐาน 
2. ตรวจสอบหลักฐานและดาํเนินการ 
3. ออกใบสูติบัตร 

1.สําเนาทะเบียนบาน 
2. บัตรประจาํตัวประชาชน 
3. หนังสือรับรองการเกิด 
 

5  นาที/ราย    งานทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลตาํบล 

บานเพชร 

 ผลการทบทวน >> 
 

       

2 การแจงตาย 1. ยื่นคํารองพรอมหลักฐาน 
2. ตรวจสอบหลักฐานและดาํเนินการ 
3. ออกใบมรณบัตร 

1.สําเนาทะเบียนบาน 
2. บัตรประจาํตัวประชาชน 
3. หนังสือรับรองการตาย 
 

5  นาที/ราย    งานทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลตาํบล 

บานเพชร 

 ผลการทบทวน >> 
 

       

3 การกําหนดบานเลขท่ี 1. ยื่นคํารองพรอมหลักฐาน 
2. ตรวจสอบ 
3. อนุมัติและกําหนดบานเลขท่ี 
4. จัดทําทะเบียนบานพรอมสําเนา

ทะเบียนบาน 

1. ใบอนุญาตกอสราง 
2.สําเนาทะเบียนบาน 
3. บัตรประจาํตัวประชาชน 
4. สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 
 

5  นาที/ราย 
(ไมรวมเวลานัด
ตรวจสภาพ
บาน) 

 

   งานทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลตาํบล 

บานเพชร 

 ผลการทบทวน >> 
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ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2561 2562 2563 

4 การแจงยายท่ีอยู 1. ยื่นคํารองพรอมเอกฐาน 
2. ตรวจสอบ 
3. กรอกแบบพิมพใบแจงยาย/กรอก

รายการในทะเบียนบานและสําเนา
ทะเบียนบาน 

4. นายทะเบียนลงนาม 

1.สําเนาทะเบียนบาน 
2. บัตรประจาํตัวประชาชนผูแจง 
3. หนังสือมอบหมายจากเจาบาน 
(ถามี)กรณีเจาบานไมสามารถแจงได 
4. ใบแจงยายออก (กรณียายเขา) 
 

10  นาที/ราย    งานทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลตาํบล 

บานเพชร 

 ผลการทบทวน >>        
5 การแจงยาย

ปลายทาง 
1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบ 
3. เพ่ิมช่ือในทะเบียนบานและสําเนา

ทะเบียนบาน 
4. นายทะเบียนสงใบแจงยายไปยัง

สํานักทะเบียนท่ีผูแจงมีช่ืออยูใน
ทะเบียนบาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน 
2. บัตรประจําตัวประชาชน 

   ของเจาบาน 
3. บัตรประจําตัวประชาชน 

   ของผูแจง 
 

5 นาทีตอราย 
(ไมรวมเวลา
ติดตอสื่อสาร
ระหวางสํานัก

ทะเบียน) 

   งานทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลตาํบล 

บานเพชร 

 ผลการทบทวน >>        
6. การชวยเหลือ 

บรรเทาสาธารณภยั 
1.  แจงขอมูล 
2.  ดําเนินการ หรือประสานงานท่ี 
    หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
3.  ออกประเมิน 
4.  ใหความชวยเหลือ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. แบบประเมิน (จนท.เปนผูกรอก) 
 

1 วันทําการ    งานปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 

 ผลการทบทวน >>        
7. การขอรับการ

สนับสนุนนํ้า 
อุปโภคบรโิภค 

1.  ยื่นเอกสาร/แจงทางโทรศัพท 
2.  ตรวจสอบเอกสาร 
3.  ดําเนินการ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. คํารอง 
 

1 วันทําการ    งานปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 

 ผลการทบทวน >>        
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ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2561 2562 2563 

8. จัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี       

 (1) กรณีชําระ
ตามปกต ิ

1. ยื่นเอกสาร 
2. ตรวจสอบการเปลีย่นแปลงการใช
ประโยชนในท่ีดิน 
3.ออกใบเสรจ็รับเงิน 

1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
 

3  นาที / ราย    กองคลัง 

ผลการทบทวน >>        
(2) กรณีมีการ

เปลี่ยนแปลง
เจาของท่ีดิน 

1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบ 
3.ออกใบเสรจ็รับเงิน 

1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
2. เอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 
3. บัตรประจาํตัวประชาชน 

5  นาที / ราย    กองคลัง 

ผลการทบทวน >>        
(3) กรณีมีการ

ประเมินใหม 
 

1.ยื่นแบบประเมินภาษี 
2. ตรวจสอบ 
3. ประเมินคาภาษี 
4. ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

1. สําเนาทะเบียนบาน 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
3.สําเนาเอกสารสิทธ์ิ 
4. สําเนาหนังสือการเปลีย่นแปลง 
    เจาของท่ีดิน 

10  นาที / ราย    กองคลัง 

 ผลการทบทวน >>        
9. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน       
 (1) กรณีชําระ

ตามปกต ิ
1.ยื่นแบบประเมินภาษี 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. ออกใบแจงรายการประเมิน 
4. ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

1. สําเนาทะเบียนบาน 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
3. สําเนาทะเบียนพาณิชย 
4. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (กรณ ี
ไมสามารถมาตดิตอดวยตนเอง) 
6. สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 

5  นาที / ราย    กองคลัง 

 ผลการทบทวน >>        
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ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2557 2558 2559 

9. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน       

 (2)  กรณีแจงใหม 1.ยื่นแบบประเมินภาษี 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. ออกใบรับพรอมแจง 
    นัดตรวจสอบ 
4. ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน 
5. ออกใบแจงรายการประเมิน 
6. ออกใบเสร็จรับเงิน 

1. สําเนาทะเบียนบาน 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
3. สําเนาทะเบียนพาณิชย 
4. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (กรณไีม
สามารถมาตดิตอดวยตนเอง) 
6. สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 

5  นาที / ราย 
(ไมรวมออก
ตรวจสอบ
โรงเรือน) 

ออกตรวจสอบฯ 
ภายใน 1 วันทํา

การ 

   กองคลัง 

 
 
 
 

ผลการทบทวน >>        

10. จัดเก็บภาษีปาย       
 (1) ปายเดมิ       

   - เอกสารครบถวน 1. ยื่นแบบประเมินภาษี 
2. ตรวจสอบ 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
3. ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือ 
    รับรองการจดทะเบียน 
4. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (กรณ ี
    ไมสามารถมาตดิตอดวยตนเอง) 

5  นาที / ราย    กองคลัง 

ผลการทบทวน >> 
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ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการ
ใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2557 2558 2559 

9. จัดเก็บภาษีปาย       

 (2) ปายใหม 1. ยื่นแบบประเมินภาษี 
2. ตรวจสอบ 
3. ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเตมิ 
4. ออกสาํรวจตรวจสอบปาย 
5. คํานวณคาภาษีแจงใหผูยื่น 
    เสียภาษีทราบ 
6. ออกใบเสร็จรับเงิน 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรบัรองการ
จดทะเบียน 
4. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (กรณไีมสามารถมา
ติดตอดวยตนเอง) 

ภายใน 5 วันทําการ    กองคลัง 

  
ผลการทบทวน >> 
 

       

 
ท่ี กระบวนงาน

บริการ 
ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการ

ใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2564 2565 2566 

10. จัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  (เริ่มใชป 2563)       

 (3) ปายใหม 1. ยื่นแบบประเมินภาษี 
2. ตรวจสอบ 
3. ....................................................... 
4. ....................................................... 
5. คํานวณคาภาษีแจงใหผูยื่น 
    เสียภาษีทราบ 
6. ออกใบเสร็จรับเงิน 

1. ................................................................. 
2................................................................... 
3................................................................... 
4................................................................... 

ภายใน 5 วันทําการ    กองคลัง 

 ผลการทบทวน >>        

.../ (-8-) 



-8- 
 

ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
2561 2562 2563 

11. การชําระคาธรรมเนียมตางๆ      กองคลัง 

 การชําระ
คาธรรมเนียมตางๆ 

1. ยื่นคํารอง 
2. ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

1. คํารอง 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

5  นาที / ราย    

 ผลการทบทวน >>        

 
ท่ี กระบวนงาน

บริการ 
ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา

การ
ใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2561 2562 2563 

12. ขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง ตอเติม
เคลื่อนยายอาคาร 

      

  1.ยื่นคํารองพรอมเอกสาร 
  หลักฐาน 
2. ตรวจสอบ 
3. อนุมัต ิ
4. ออกใบอนุญาต 
 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน (กรณีเปนนิติบุคคล) 
4. คํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร 
5. แบบแปลนแผนผัง 
6. เอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 
7. กรณสีรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน ตอง 

       7.1 มีหนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดิน 
       7.2 สําเนาเอกสารสิทธิใหเจาของท่ีดินรับรอง 
8. อาคารกอสรางเปนคอนกรีตทนไฟหรืออาคารเปนพิเศษตองมรีายการ
คํานวณประกอบ 
9. อาคารท่ีอยูในขายควบคมุตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม ตองมีหนังสือรับรอง
จากวิศวกรควบคุม 

5 วันทําการ 
 

 (กรณี
อาคาร
ควบคุม 10 
วันทําการ) 

 

   กองชาง 

 ผลการทบทวน >>        

.../ (-9-) 
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ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2561 2562 2563 

13. ขอรับหนังสือรับรอง
อาคาร กรณีนําไปใช
ประกอบการโอน
กรรมสิทธ์ิ 
 

1.ยื่นคํารองพรอมเอกสาร 
   หลักฐาน 
2. ตรวจสอบ 
3. ออกหนังสือรับรอง 

1  .สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. สําเนา เอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 

10 นาที / ราย    กองชาง 

  
ผลการทบทวน >> 
 

       

14. ขออนุญาตขุดเจาะ
ถนนเพ่ือวางทอ
ประปาผานถนน 

1.ยื่นคํารองพรอมเอกสาร
หลักฐาน 
2. ตรวจสอบ 
3. ออกใบอนุญาต 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
 

10 นาที / ราย    กองชาง 

  
ผลการทบทวน >> 
 

       

15. ขอใหตรวจสอบการ 
รุกล้ําแนวเขตและ 
ขอพิพาท 

1.ยื่นคํารองพรอมเอกสาร
หลักฐาน 
2. ตรวจสอบ 
(กรณีใชโทรศัพทแจงออก
ตรวจสอบไดเลย) 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีโทรศัพทแจงไม
ตองใชเอกสารประกอบ) 

1 วันทําการ / 
ราย 

   กองชาง 

  
ผลการทบทวน >> 
 

       

 
 

.../ (-10-) 
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ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2561 2562 2563 

16. การเก็บขยะมูลฝอย 
ในพ้ืนท่ีโรงงานหรือ
แหลงขนาดใหญ 
 

1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบปรมิาณการ 
    ใหบริการ 
3. ประเภทแหลงกําเนิดขยะ 
4. ประเมินคาธรรมเนียม 
5. ขออนุมัติดําเนินการจดั 
    พนักงานเก็บขยะมูลฝอย 
    ตามเขตพ้ืนท่ี 

1. คํารอง 
2. แผนท่ีพอสังเขป 
 

5  วันทําการ    กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

 ผลการทบทวน >>        
 

ท่ี กระบวนงาน
บริการ 

ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2557 2558 2559 

17. การประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ       
 (1) การขออนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ 

1. ยื่นคํารองพรอมเอกสารหลักฐาน 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. ตรวจสอบสถานท่ี 
4. ออกในอนุญาต 
 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. ทะเบียนพาณิชยหรือหนังสือรบัรองการจด 
    ทะเบียน 
4. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (กรณไีมสามารถมาตอดวย 
    ตนเอง) 

5 นาที / ราย 
 
ออกตรวจสอบ

ภายใน 
5 วันทําการ 

   กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

(2) การขอตอ
ใบอนุญาต ประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตราย
ตอสุขภาพ 

1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบ 
3. ออกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตของปท่ีผานมา 
 

10 นาที / ราย 
 

 

   กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

 ผลการทบทวน >>        
 

.../ (-11-) 
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ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา
การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2557 2558 2559 

18. การประกอบกิจการสะสมอาหารและสถานท่ีจาํหนายอาหาร       
 (1) การขออนุญาตประกอบ

กิจการสะสมอาหารและ
สถานท่ีจําหนายอาหาร 

1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. ตรวจสถานท่ี 
4. ออกใบอนุญาต 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการ

ควบคุมอาคารของสถานท่ีประกอบการ 
4. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตผูชวย

จําหนายอาหารและผูประกอบการ 
5. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งพอสังเขป 

5 วันทําการ    กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

 ผลการทบทวน >>        
 (2) การขอตอใบอนุญาต

ประกอบกิจการสะสมอาหาร
และสถานท่ีจาํหนายอาหาร 

1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบ 
3. ออกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตเดิม 
2. ใบรับรองแพทยขอผูไดรับอนุญาต 
 

15 นาที / ราย 
 

 

    

 ผลการทบทวน >>        
19. การจัดตั้งตลาด       
 (1) การขออนุญาตจดัตั้งตลาด 1. ยื่นคํารอง 

2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. ตรวจสอบสถานท่ี 
4. ออกใบอนุญาต 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
4. แผนท่ีตั้งโดยสังเขป 
 

5 วันทําการ    กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

ผลการทบทวน >>        
(2) การขอตอใบอนุญาตจดัตั้ง

ตลาด 
1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบ 
3. ออกใบอนุญาต 
 

1. ใบอนุญาตเดิม 10 นาที / ราย 
 

 

   กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

 ผลการทบทวน >>        

.../ (-12-) 
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ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลา

การใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2557 2558 2559 

20. การจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ       
 (1) การขออนุญาตจําหนาย

สินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ 

1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. ตรวจสอบสถานท่ี 
4. ออกใบอนุญาต 
 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
4. แผนท่ีตั้งโดยสังเขป 

5 วันทําการ    กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

 ผลการทบทวน >> 
 

       

 (2) การขอตอใบอนุญาต
จําหนายสินคาในท่ีหรือ
ทางสาธารณะ 

1. ยื่นคํารอง 
2. ตรวจสอบ 
3. ออกใบอนุญาต 
 

1. ใบอนุญาตเดิม 10 นาที / ราย 
 

 

    

 ผลการทบทวน >> 
 

       

21. งานควบคุมแมลงและพาหะ
ปองกันโรค 

1.ยื่นคํารอง พรอมท้ังระบุ
สถานท่ีท่ีจะใหฉีดพนหมอกควัน 
2. ดําเนินการ 
 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. คํารอง 

3 วันทําการ     

 ผลการทบทวน >> 
 

       

21. งานควบคุมโรคอ่ืน ๆ  1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

........................     

 ผลการทบทวน >>        

.../ (-13-) 
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ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการ
ใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2557 2558 2559 

22. การบริการขอมูลขาวสาร 1.  กรอกแบบฟอรม 
 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 3  นาที/ราย    งานนิติการ 
สํานักปลดั 

 ผลการทบทวน >>  2.       
23. การขอหนังสือรับรอง 1.  แจงความประสงค พรอม 

     เอกสารหลักฐาน(ถามี) 
2.  ตรวจสอบ 
3.  ดําเนินการออกหนังสือรับรอง 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. คํารอง 
3. ออกหนังสือรับรอง 

10  นาที/ราย    งานการเจาหนาท่ี 
สํานักปลดั 

 ผลการทบทวน >>  4.       
24. การรับแจงเรื่องราวรองเรยีน

รองทุกข 
1.  ยื่นเอกสาร/แจงทางโทรศัพท 
2.  ดําเนินการแกไข หรือประสานงาน 
     หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. แบบรองเรียนรองทุกข 

 

แจงใหผูรองทราบ
ภายใน 15 วัน 

   งานนิติการ 
สํานักปลดั 

 ผลการทบทวน >>  3.       
25. การชวยเหลือบรรเทา 

สาธารณภัย 
1.  แจงขอมูล 
2.  ดําเนินการ หรือประสานงานท่ี 
    หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
3.  ออกประเมิน 
4.  ใหความชวยเหลือ 

3. บัตรประจําตัวประชาชน 
4. แบบประเมิน (จนท.เปนผูกรอก) 
 

 1 วันทําการ    งานปองกันฯ 
สํานักปลดั 

 ผลการทบทวน >>  5.       
26. รับแจงไฟฟาสาธารณะชํารดุ 

 
1.  ยื่นเอกสาร 
2.  ตรวจสอบเอกสาร 
3.  ดําเนินการ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. คํารอง 

1 วัน / ราย    กองชาง 

 ผลการทบทวน >>        
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3. ภารกิจท่ีมีการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการสาธารณะของแตละงานและประกาศใหประชาชนทราบ (กําหนดข้ึนใหมในป 2563) 

ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนในการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา ระยะเวลาการ
ใหบริการ 

แผนการทบทวน หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 2564 2565 2566 

22. การชําระภาษีท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง 

1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

........................    กองคลัง 

22. งานควบคุมโรคระบาดใหม 
โรคอุบัติใหม 
(โรคโควิด -19) 

1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

........................    กองสาธารณสุขฯ 

23.  1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

........................     

24.  1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

1................................................ 
2................................................ 
3................................................ 

........................     

 
 
 

(ลงช่ือ) .......................................... ผูเสนอแผน       (ลงช่ือ) ................................................ ผูตรวจสอบ/เห็นชอบ            
         (นายกิตติศักดิ์   เกิดนอก)           (นายประดิษฐ  ศรีจันทร)      
       รองปลัดเทศบาลตําบลบานเพชร                    ปลัดเทศบาลตําบลบานเพชร                               

 
 

            (ลงช่ือ) ...................................................... ผูอนุมตัิ 
          (นายกิตติพงศ  ธรรมโสภารัตน) 
         นายกเทศมนตรีตําบลบานเพชร 

 
 

 


