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        คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั ÊงสถานทÉ ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานทÉ ี สะสมอาหาร พืÊนทÉีเกิน 200 ตารางเมตร หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเพชร  อําเภอบําเหน็จณรงค  จงัหวดัชัยภูมิ

อางอิงที่มาจากกระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
1. ชÉือกระบวนงาน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัต ัÊงสถานทÉีจําหนา่ยอาหารหรือสถานทÉีสะสมอาหาร พืนทÉีเกิน 200 ตารางเมตร
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเพชร  อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมายทÉีให้อํานาจการอนญุาต หรือทÉีเกÉียวข้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม พ.ศ. 2550
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป
7. พื ÊนทÉีให้บริการ : ท้องถÉิน
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทÉีกําหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535ระยะเวลาทÉีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  30    วนั
9. ข้อมลูสถิติจ ํานวนเฉลÉียต่อเดือน 0จํานวนคําขอทÉีมากทÉีสดุ 0จํานวนคําขอทÉีน้อยทÉีสดุ 0
10. ชÉืออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาค่มืูอประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั้งสถานทÉีจําหนา่ยอาหารหรือ สถานทÉีสะสมอาหาร พืนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร  เทศบาลตําบลบานเพชร :  20/10/2558

11. ช่องทางการให้บริการ1) สถานทÉีใหบ้ริการ ให้ยืÉนคําขอใบอนุญาต ณ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานเพชรติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปดิใหบ้รกิารวัน จนัทร์ ถงึ วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉ ยง)
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12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ          ผู้ ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั ÊงสถานทีÉจําหนา่ยอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พื ÊนทีÉเกิน200 ตารางเมตร และมิใชเ่ป็นขายของในตลาด จะต้องยืÉนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือเจ้าหน้าทีÉทีÉรับผิดชอบ ภายใน 30 วนั ก่อนใบอนญุาตสิ Êนอาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปี นบัแตว่นัทีÉออกใบอนญุาต) เมืÉอได้ยืÉนคําขอพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถิÉนจะมีคําสัÉงไมต่อ่อายใุบอนญุาต และหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไม่ได้มายืÉนคําขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิ Êนสดุแล้ว ต้องดําเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม ่          ทั Êงนี ÊหากมายืÉนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้ว แตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉกําหนด จะต้องเสียคา่ปรับเพิÉมขึ Êนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉค้างชําระ และกรณีทีÉผู้ประกอบการค้างชําระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกว่า 2 ครั Êง เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีอํานาจสัÉงให้ผู้นั Êนหยดุดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจํานวน 2.เงืÉอนไขในการยืÉนคําขอ (ตามทีÉระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน)(1) ผู้ประกอบการต้องยืÉนเอกสารทีÉถกูต้องและครบถ้วน(2) ต้องยืÉนคําขอก่อนใบอนญุาตสิ Êนอายุ(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิÉน)(4) ปฏิบตัิตามคําแนะนําของเจ้าพนกังานสาธารณสขุ และคําสัÉงของเจ้าพนกังานท้องถิÉน รวมทั Êงระเบียบ ข้อบงัคบัคําสัÉงเทศบาลเมืองบ้านพรุ  และข้อกําหนดท้องถิÉน  หมายเหต:ุ ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 13. ข ั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีÉรับผิดชอบ
ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนญุาตยืÉนคําขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พื ÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลกัฐานทีÉท้องถิÉนกําหนด 

1 นาที เทศบาลตําบล
บานเพชร

(1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิÉน) 



3/7 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความถกูต้องของคําขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐานทนัที     กรณีไม่ถกูต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าทีÉแจ้งตอ่ผู้ ยืÉนคําขอให้แก้ไข/เพิÉมเตมิเพืÉอดําเนินการ หากไมส่ามารถดําเนินการได้ในขณะนั Êน ขณะนั Êน ให้จดัทําบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืÉนเพิÉมเตมิภายในระยะเวลาทีÉกําหนด โดยให้เจ้าหน้าทีÉและผู้ ยืÉนคําขอลงนามไว้ในบนัทกึนั Êนด้วย 

5 นาที ( หากผู้ขอตอ่อายุใบอนญุาตไม่แก้ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิÉมเตมิให้ครบถ้วน ตามทีÉกําหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องให้เจ้าหน้าทีÉส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนงัสือถึงเหตแุห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 3) การพิจารณา เจ้าหน้าทีÉตรวจสถานทีÉด้านสขุลกัษณะ     กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนญุาต      กรณีไม่ถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ 

15 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

( กฎหมายกําหนดภายใน 30 วนั นบัแตว่นัทีÉเอกสารถกูต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

เทศบาลตําบล

บานเพชร
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ. 2557)
4) - การแจ้งคําสัÉงออกใบอนญุาต/คําสัÉงไม่อนญุาตให้ตอ่อายุใบอนญุาต 1. กรณีอนญุาตมีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ขออนญุาตทราบเพืÉอมารับใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด หากพ้นกําหนดถือว่าไมป่ระสงค์จะรับใบอนญุาต เว้นแตจ่ะมีเหตุหรือข้อแก้ตวัอนัสมควร 2. กรณีไม่อนญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาต         แจ้งคําสัÉงไมอ่นญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พื ÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร แก่ผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตทราบ  พร้อมแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 

5 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

( ในกรณีทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสัÉงไม่อนญุาตได้ภายใน 30 วนั นบัแตว่นัทีÉเอกสารถกูต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั Êงๆ ละไมเ่กิน 15 วนั และแจ้งให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ ทั Êงนี Êหากเจ้าพนกังานท้องถิÉนพิจารณายงัไมแ่ล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนงัสือให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบถึงเหตแุหง่ความ
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

ล่าช้าทกุ 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้งก.พ.ร. ) 5) - ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคําสัÉงอนญุาตตอ่อายุใบอนญุาต)     แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด  

5 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

( กรณีไมชํ่าระตามระยะเวลาทีÉกําหนด จะต้องเสียคา่ปรับเพิÉมขึ Êนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉค้างชําระ) 
ระยะเวลาดาํเนินการรวม   25 วนั 14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเน ินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้วยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

- 1 0 ฉบับ -
2) สําเนาทะเบียนบ้าน 

- 1 0 ฉบับ -
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15.2) เอกสารอ ืÉน ๆ  สาํหรับยืÉนเพ ิÉมเตมิ 
ท ีÉ รายการเอกสารยืÉนเพ ิÉมเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้อง เช่นสําเนาใบอนุญาตสิÉงปลูกสร้างอาคาร หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั Êนสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอืÉน  ๆตามทีÉราชการส่วนท้องถิÉนประกาศกําหนด)

2) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจําหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอืÉน  ๆตามทีÉราชการส่วนท้องถิÉนประกาศกําหนด)16. ค่าธรรมเนียม1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั ÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พ ื Êนท ีÉเก ิน200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เก ิน 1,ŘŘŘ , Ś,ŘŘŘ  บาทต่อปีค่าธรรมเนียม 0 บาทหมายเหตุ (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถิÉน)17. ช่องทางการร้องเรียน1) ช่องทางการร้องเรียน เขียนคํารอ้งไดโ้ดยตรงทÉีสํานกังานเทศบาลตําบลบานเพชร หรือ โทร. 044-859336 เวปไซด  www.banphet-mu.go.th  เมนูรองเรียนออนไลน    Online
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2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีหมายเหตุ ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300)18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิÉน)19. หมายเหตุการแจ้งผลการพิจารณา  19.1 ในกรณีทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉน ไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสัÉงไมอ่นญุาตได้ภายใน 30 วนั นบัแตว่นัทีÉเอกสารถกูต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั Êงๆ ละไมเ่กิน 15 วนั และให้แจ้งตอ่ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ  19.2 ในกรณีทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉนพิจารณายงัไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนงัสือให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบถึงเหตแุห่งความล่าช้าทกุ 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทกุครั Êง 
วันทีÉพมิพ์ 15/04/2563 
สถานะ แกไ้ขเพิ่มเติม (ครั้งที่ 1) 

จัดทาํโดย ทต.บานเพชร / สถ.มท. อนุมัตโิดย -/-เผยแพร่โดย 




