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คูมือปฏิบัติงาน
การใชงานระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผน

และประเมินผลของ อปท. (e-plan)

โดย : งานวเิคราะห์นโยบายและแผน เทศบาลตําบลบ้านเพชร



ค าน า 
 

คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) เล่มนี้
จัดท าขึ้น เพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจและใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติส าหรับผู้ปฏิบัติที่เก่ียวข้องในลงข้อมูลใน
ระบบสารสนเทศ เพ่ือการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan)  โดยได้แสดงรายละเอียดของการลง
ข้อมูลในแต่ละเมนูไว้ เพ่ือให้ผู้ที่ได้ศึกษาน าไปประยุกต์ใช้หรือเป็น แนวทางในการปฏิบัติงานด้วย  

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน เทศบาลต าบลบ้านเพชร อ.บ าเหน็จณรงค์ จ.ชัยภูมิ                 
จึงได้จัดท าคู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) และหวังเป็น
อย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการ และผู้ปฏิบัติงานเพื่อใช้ส าหรับเป็นคู่มือในการด าเนินการ
ลงข้อมูลการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ผ่านระบบ (e-plan)  ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น รวมทั้งสามารถ
น าไปสู่การปฏิบัติที่ประสบความส าเร็จ บรรลุเป้าหมายตามวัตถุประสงค์ท่ีก าหนดไว้ 
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เรื่อง           หนา้ 

คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและการประเมินผลของ อปท.  1 
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1 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

คูม่อืการใชง้าน ระบบสารสนเทศเพือ่การวางแผนและประเมินผลของอปท.  
http://e-plan.dla.go.th/ 

 

 การเขา้สู่ระบบ 

 

เมนูแสดงการ Login เขา้สู่ระบบ 

1. ท าการ Login ในส่วนของหน้าจอระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและประเมินผลขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเข้าสู่ระบบโดยการ  

http://e-plan.dla.go.th/


2 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

1.1 ใส่ Node Code (รหัสจงัหวัด 2 หลัก,รหัสอ าเภอ 4 หลัก,รหัส อปท. 7 หลัก )  
1.2 ใส่ Login ให้ใส่ต าแหน่งที่รับผิดชอบ dla, plan, stat, engineer (อักษรภาษอังกฤษตัวเล็ก

เท่านั้น) 
 plan – นักวิเคราะห์ฯ /เจ้าหน้าที่ท่ีมีหน้าที่จัดท าแผน 
 stat – เจ้าหน้าที่กองคลัง  
1.3 Password  

หมายเหตุ  

ในกรณีมีปัญหาการใช้งาน ให้ติดต่อ 02-243-2902, 086-344-7921  
เวลาท าการ 08.30 – 16.30 วันจันทร์ถึงศุกร์ ยกเว้นวันหยุดราชการ 

 

หนา้จอหลักของระบบ 

 

 

 



3 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

เมนูหลักของระบบ 

เมื่อเลือกปีงบประมาณเป็นปี 2563 จะพบเมนู อปท. (เทศบาลต าบลบ้านเพชร) 

 

เมนูหลักของระบบ 



4 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

เมื่อกดเลือกเมนู อปท.(เทศบาลต าบลบ้านเพชร) จะพบเมนู ต่างๆแสดงออกมา 

 ขอ้มูล อปท.  

 

หน้าจอ ข้อมูล อปท. 

ข้อมูลที่ต้องบันทึก 

1. ที่อยู่หน่วยงาน 
2. เบอร์โทรศัพท์ 
3. เบอร์แฟกซ์หน่วยงาน 
4. แผนที่ (เป็นไฟล์รูปภาพแผนที่โดยสังเขป) 
5. ขนาดพื้นที่ หน่วยเป็น ตร.กม. 
6. พิกัดที่ตั้ง อปท. 
7. ขอบเขต อปท. 
 

ขั้นตอนการแนบไฟล์รูป 

 กดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกรูปที่ต้องการ เมื่อเลือกรูปภาพเสร็จกดปุ่มแทรก 
 

 



5 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 พิกัดที่ตั้ง อปท. ให้ผู้ใช้ระบุพิกัดลงไปในระบบโดยการเลือกแผนที่  
 

    

 ระบบจะแสดงแผนที่ขึ้นมาเพ่ือให้ระบุต าแหน่งพิกัดของที่ตั้งของ อปท.  
กด + เพ่ือขยายขนาดแผนที่   กด – เพ่ือย่อขนาดแผนที่  
จิ้มไปยังต าแหน่งที่ตั้งของ อปท. ในแผนที่ 

 
 

 คลิกปุ่ม ok เพ่ือออกจากหน้าจอแผนที่ ระบบจะท าการแสดงค่าพิกัดในช่องแสดงค่าพิกัด นั้น
หมายถึงผู้ใช้งานเลือกระบุต าแหน่งบนแผนที่แล้ว 

 
 
 



6 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 ขอบเขตพ้ืนที่ของ อปท. เป็นข้อมูลที่ต้องให้ผู้ใช้งานระบุขอบเขตลงไปในระบบโดยการเลือก
แผนที่ ระบบจะแสดงแผนที่ขึ้นมาเพ่ือให้ระบุขอบเขตพ้ืนที่ อปท.  
กด + เพ่ือขยายขนาดแผนที่   กด – เพ่ือย่อขนาดแผนที่  

 
 

 จิ้มขอบทีละจุด ละเมื่อจิ้มกลับมาจุดแรก ระบบจะขึ้นพ้ืนที่สีส้ม คลิกปุ่ม ok  เพ่ือออกจากหน้าจอแผนที่  

 



7 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 ระบบจะท าการแสดงค่าพิกัดในช่องขอบเขต อปท.   
 

 

 คลิกปุ่มบันทึกเม่ือต้องการบันทึกข้อมูล 
 

 เมนขูอ้มลูประชากร 

 

ข้อมูลที่ต้องบันทึก 

 จ านวนประชากรเยาวชน แยกชาย-หญิง (อายุต่ ากว่า 18 ปี) 
 จ านวนประชากร แยกชาย-หญิง (อายุ 18-60 ปี) 
 จ านวนประชากรผู้สูงอายุ แยกชาย-หญิง (อายุมากกว่า 60 ปี) 
 จ านวนชุมชน 
 ชื่อชุมชน 
 จ านวนครัวเรือนของแต่ละชุมชน 



8 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 จ านวนประชากรหญิง ชาย ของแต่ละชุมชน 
 วันอ้างอิง 
 กดปุ่มบันทึก 

 เมนวูิสยัทศัน์ 

 

ข้อมูลที่ต้องบันทึก 

 วิสัยทัศน์การพัฒนาท้องถิ่น 
 พันธกิจการพัฒนาท้องถิ่น 
 จุดมุ่งหมายการพัฒนาท้องถิ่นที่ยั่งยืน 

 
 เมนยูุทธศาสตร ์อปท. 

เมนูยุทธศาสตร์ อปท. เป็นเมนูหลักที่ใช้ก าหนดในการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561-2565) และ
โครงการส าหรับปีงบประมาณในการจัดท าเทศบัญญัติ หากไม่บันทึกข้อมูลส่วนนี้ก็จะไม่สามารถบันทึกข้อมูล
โครงการในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561-2565) ได้ เพราะในการจัดท าแผนนั้น ต้องอ้างข้อมูลยุทธศาสตร์มา
ใช้งานในการจัดท าแผน 

 



9 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

หน้าจอยุทธศาสตร์ อปท. 

ขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลยุทธศาสตร์ 

คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิม” ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับให้บันทึกข้อมูลของยุทธศาสตร์ 

 



10 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

รายละเอียดข้อมูลที่ให้บันทึก มีดังนี้ 

 ล าดับที่ (ใช้ในการจัดล าดับยุทธศาสตร์) 
 ชื่อยุทธศาสตร์ อปท. 
 ภารกิจถ่ายโอน (ถ้ามี) 
 เลือกประเภทแผนงาน และงาน ที่สอดคล้องกับโครงการพัฒนา (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 แผนงาน 

และมากกว่า 1 งาน ซึ่งอยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ใด ยุทธศาสตร์หนึ่ง) แล้วกด “บันทึก” 

 

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์     

เลือกปุ่ม     เพ่ือท าการแก้ไขรายละเอียดยุทธศาสตร์ที่ต้องการ 

 



11 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

กดปุ่ม “บันทึก” เมื่อท าการแก้ไขแล้วเสร็จ 

ขั้นตอนการลบข้อมูลยุทธศาสตร์ 

 

 เลือกข้อมูลยุทธศาสตร์ที่ต้องการ “ลบ” 

 



12 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบยุทธศาสตร์ 

                            

 เมนจูดัท าแผน 

 

หน้าจอเมนูจัดท าแผน 

เมื่อเลือกเปลี่ยนงบประมาณ เป็นปี 2563 ในส่วนของเมนูจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561-2565) การ
เลือกแบบแผนเข้ามา และมีการเลือกยุทธศาสตร์กับปีงบประมาณ ส าหรับค้นหาโครงการในยุทธศาสตร์นั้น ด้วย
การกดปุ่ม “ค้นหา”  

ขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลการจัดท าแผน 

 คลิกปุ่ม ‘เพ่ิม” เพ่ือท าการเพ่ิมโครงการในการจัดท าแผน 

 

 

 



13 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

ท าการใส่รายละเอียดที่จ าเป็นดังนี้ 

 ชื่อโครงการ 
 ยุทธศาสตร์ อปท. 
 งบตามแผนปี........  
 โครงการเกินศักยภาพ (ถ้ามี) 
 แผนงาน 
 กิจกรรม 
 จากแผนชุมชนหมู่ที่ (ถ้ามี) 
 วัตถุประสงค์ 
 เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 ตัวชี้วัด 
 ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 ประเภท (รายการตามเทศบัญญัติ) 
 ประเภทหมวด (ประเภทหมวดตามเทศบัญญัติ) 
 ประเภทรายจ่าย (ประเภทรายจ่ายตามเทศบัญญัติ) 
 กด “บันทึก”

 



14 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 เมนบูญัชีครภุณัฑ์ 

 

หน้าจอเมนูบัญชีครุภัณฑ์ 

เมื่อเลือกเมนูบัญชีครุภัณฑ์ ให้คลิกที่ “เพ่ิมข้อมูล” ท าการใส่รายละเอียดที่จ าเป็นดังนี้ 

 แผนงาน 
 ประเภท 
 วัตถุประสงค์ 
 เป้าหมาย (ผลผลิตของครุภัณฑ์) 
 งบประมาณปี .................................. 
 หน่วยงานรับผิดชอบหลัก 
 ประเภทโครงการ 
 อนุมัติงบประมาณ (ตัวเลขงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ ตามเทศบัญญัติ) 
 วันที่อนุมัติ  
 ใส่รายละเอียดครบทุกข้อแล้วให้กด “บันทึกข้อมูล” 

 



16 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

 

 เมนอูนมุตัแิผน 

 เมื่อจัดท าโครงการในแผนพัฒนา (พ.ศ.2561-2565) เรียบร้อยแล้ว ต้องบันทึกข้อมูลแบบช่วยก ากับ
จัดท าแผน/ยืนยันแผน/ประกาศและประสานแผน 

 ยืนยันแผนพัฒนา (พ.ศ.2561-2565) หากได้บันทึกข้อมูลยืนยันแผนพัฒนาแล้วจะไม่สามารถเพ่ิม/
แก้ไขโครงการ หรือลบโครงการที่เมนูจัดท าแผนได้อีก หากมีเหตุผล การเพิ่ม/แก้ไข สามารถขอให้
เจ้าหน้าที่ Call center ซึ่งดูแลระบบในส่วนกลางท าการยกเลิกการยืนยันแผน เพ่ือเข้าไปเพ่ิม/แก้ไข
ข้อมูลได้ 

 เมื่อลงข้อมูลแบบช่วยก ากับการจัดท าแผน ทั้ง 19 ข้อแล้ว ให้กด “บันทึก” เพ่ือยืนยันแผนและ
ประสานแผน 



17 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

   

   
หน้าจอแบบช่วยก ากับจัดท าแผน 

 
 
 
 



18 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 
 

 

หน้าจอเมนูอนุมตัิแผน 
 
 

 

ประกาศ (วันท่ีประกาศให้ประชาชนทราบ) 
 
 



19 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

ประสานแผน (เป็นวันจดัท าแล้วเสร็จและส่งให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง) 
 

 เมื่อท าการอนุมตัิโครงการในเมนูจดัท าแผนแล้ว ข้อมลูโครงการจะถกูน ามาแสดงผลใน เมนรูายงาน ผ.01, ผ.02,  
ผ.02/1, ผ.03 

 

 
 

หน้าจอเมนูรายงาน ผ.01 (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 
 



20 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 
 

หน้าจอเมนูรายงาน ผ.02 (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 
 
 



21 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

หน้าจอเมนูรายงาน ผ.02/1 (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 



22 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

หน้าจอเมนูรายงาน ผ.03 (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 

 

 เมนูเปลี่ยนแปลงแผน (เพิม่เตมิ) 
 

 
หน้าจอเมนูเปลี่ยนแปลงแผน (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 



23 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 เมนูนี้ใช้ส าหรับการ เพิ่มเติมแผน/เปลี่ยนแปลงแผน/แก้ไขแผน/ลบโครงการ 
 การด าเนินการเพิ่มเติมแผนตามเมนู ท าได้เฉพาะการเพิ่มเติมโครงการหลังจากท่ีมีการอนุมัติแผนไปแลว้ 
 สามารถเพิ่มโครงการตา่งๆได้ โดยกดปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อเพ่ิมโครงการ 

 

                                       
 
 



24 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

ท าการใส่รายละเอียดที่จ าเป็นดังนี้ 
 ชื่อโครงการ 
 ยุทธศาสตร์ อปท. 
 งบตามแผนปี........  
 โครงการเกินศักยภาพ (ถ้ามี) 
 แผนงาน 
 กิจกรรม 
 จากแผนชุมชนหมู่ที่ (ถ้ามี) 
 วัตถุประสงค์ 
 เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 ตัวชี้วัด 
 ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 ประเภท (รายการตามเทศบัญญัติ) 
 ประเภทหมวด (ประเภทหมวดตามเทศบัญญัติ) 
 ประเภทรายจ่าย (ประเภทรายจ่ายตามเทศบัญญัติ) 
 ครั้งที่ (ครั้งที่ท าการเพ่ิมเติม) 
 วันที่มีผล (วันที่ประกาศเพ่ิมเติมแผน) 
 กด “บันทึก” 

 

 เมนกูารเปลี่ยนแปลงแผน (เปลีย่นแปลง) 

 

 การด าเนินการเปลี่ยนแปลงแผนตามเมนู โดยกดปุ่ม “ค้นหา”  



25 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 
หน้าจอเมนูเปลี่ยนแปลงแผน (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 

 

 

 เลือกกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู 



26 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

                     

 ท าการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดสาระส าคัญของข้อมูลโครงการที่ต้องการเปลี่ยนแปลง แล้วกดปุ่ม 
“บันทึก” 

 

 



27 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 เมนูเปลี่ยนแปลงแผน (แกไ้ข) 

 

 การด าเนินการแก้ไขแผนตามเมนู โดยกดปุ่ม “ค้นหา”  

 
หน้าจอเมนูแก้ไขแผน (ตามแบบแผนท่ีก าหนดไว้) 



28 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

 เลือกกดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เมนู 

                                     

 

 ท าการแก้ไขรายละเอียดของข้อมูลโครงการที่ต้องการแก้ไขแล้วกดปุ่ม “บันทึก” 



29 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 เมนูเปลี่ยนแปลงแผน (ลบโครงการ) 

 

 การด าเนินการแก้ไขแผนตามเมนู โดยกดปุ่ม “ค้นหา”  

 
หน้าจอเมนูแก้ไขแผน (ตามแบบแผนท่ีก าหนดไว้) 



30 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

 เลือกกดปุ่ม  เพ่ือท าการลบข้อมูล ….กด “ตกลง”  

 

 

 

 

 



31 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 เมนขูออนมุตัิงบประมาณ 

 
หน้าจอเมนูขออนุมัติงบประมาณ (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 

 สามารถอนุมัติโครงการที่ผ่านการจัดท าแผนแล้วและสามารถดูข้อมูลโครงการที่ขออนุมัติแล้วและยัง
ไม่ได้ขออนุมัติได้ โดยการเลือกปุ่ม “ค้นหา” ซึ่งสามารถใช้ตัวเลือก เพื่อใช้ในการค้นหาโครงการในแต่ละแบบ
แผน 



32 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 
 

 กดปุ่ม “อนุมัติ” (โครงการที่อนุมัติ เป็นโครงการพัฒนาปรากฏอยู่ในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 



33 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

ท าการใส่รายละเอียดที่จ าเป็นดังนี้ 

 แหล่งที่มาของงบประมาณ  
 วันที่อนุมัติงบประมาณ 
 ชื่อโครงการใน e-laas 
 กดปุ่ม “บันทึก” 

 โครงการที่”บันทึก” จะไปปรากฏอยู่ใน “โครงการที่อนุมัติแล้ว” หากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม 
“แก้ไข” 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



34 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 
 

 

 เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จให้กดปุ่ม “บันทึก”  

 

 

 

 

 

 

 

 



35 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 เมนรูายงานการด าเนินโครงการ 

 
หน้าจอเมนูรายงานการด าเนินโครงการ (ตามแบบแผนที่ก าหนดไว้) 

 

 เมื่อมีการเบิกจ่ายงบประมาณในการด าเนินโครงการแล้ว ให้ด าเนินการลงข้อมูลในเมนูรายงานการ
ด าเนินโครงการ โดยกดปุ่ม “แก้ไข” 



36 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

                         

                        



37 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

ท าการใส่รายละเอียดที่จ าเป็นดังนี้ 

 ผู้ประสานงานโครงการ 
- ชื่อ นามสกุล  
- เบอร์โทรศัพท์ 

 รายละเอียดโครงการ 
- หลักการและเหตุผล 

 เป้าหมาย 
- เป้าหมายเชิงผลผลิต 
- เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ 
- ผลที่คาดว่าจะเกิด 
- ดัชนีตัวชี้วัดความส าเร็จ 
- กลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับผลประโยชน์ 

 ระยะเวลาในการด าเนินโครงการ 
- วันที่เริ่มต้น 
- วันที่สิ้นสุด 

 การเบิกจ่ายงบประมาณ 
- สาเหตุที่ไม่สามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้ตามแผนการ 

 ความก้าวหน้าของโครงการที่ด าเนินกับความเชื่อมโยงกับแผนทั้งสามระดับ 
- ผลการด าเนินงานต่อเป้าหมายของยุทธศาสตร์ชาติ 
- ผลการด าเนินงานต่อเป้าหมายของแผนแม่บทประเด็น 
- ผลการด าเนินงานต่อเป้าหมายของแผนย่อย 

 สรุปปัญหาและข้อเสนอแนะของโครงการ 
- สรุปผลการด าเนินงาน 
- ปัญหาและอุปสรรคการด าเนินงาน 
- ข้อเสนอแนะ 

 พิกัดที่ตั้งของโครงการ 
- เส้นรุ้ง (ละติจูด) 
- เส้นแวง (ลองติจูด) 

 กด ‘บันทึก” 

 

 

 

 

 



38 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 เมนูเงนิอดุหนนุทัว่ไป ประจ าเดอืน................. 

 ท าการบันทึกข้อมูลเงินอุดหนุนทั่วไป ในทุกเดือน (ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน) 

 

                  



39 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

 



40 คู่มือการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-plan) 
 

 

 เสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึก” 



โทรศัพท์ 044 – 859336

www.banphet-mu.go.th

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน ส านักปลัดเทศบาล

เทศบาลต าบลบา้นเพชร 
อ าเภอบ าเหนจ็ณรงค ์

จังหวดัชัยภมูิ
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