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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับแจง้การเกิด กรณีการแจง้สํานักทะเบียนอื่น

หนวยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบานเพชร อาํเภอบาํเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

 กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่อืกระบวนงาน:การรับแจง้การเกิด กรณีการแจง้สํานักทะเบียนอื่น

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตาํบลบานเพชร อาํเภอบาํเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง

5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1) ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535

และแก้ไขเพิ่มเติมถงึ (ฉบับที่ 5)  พ.ศ. 2551

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม

7. พื้นที ่ให้บริการ : ส่วนภมูิภาค, ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  นาที 

9. ข้อมูลสถิติ

จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0

จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0

จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช ือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับแจง้การเกิด กรณีการแจง้สํานักทะเบียนอื่น   เทศบาลตําบลบานเพชร

:  20/10/2558

11. ช่องทางการให้บริการ

1) สถานท่ีให้บริการสํานกัทะเบียนเทศบาลตาํบลบานเพชร  ณ ทีว่าการอําเภอบําเหน็จณรงค

 /ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์  ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่ เวลา 

08:30 - 16:30 น.

หมายเหต ุ-

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้แจ้งได้แก่ บิดา หรือมารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายของเด็กท่ีเกิด หรือผู้ได้รับมอบหมายจากบิดา

มารดาหรือผู้ปกครอง
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2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วนั นบัแตว่นัท่ีเด็กเกิด

3. เง่ือนไข

(1) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัวา่การแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการ

ข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม

และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 15วนั

(2) กรณีท่ีมีความซบัซ้อนหรือข้อสงสยัในแนวทางการปฏิบติั ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสาํคญั ต้อง

ดําเนินการหารือมายงัสาํนกัทะเบียนกลาง ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารือต้องสง่ให้สาํนกั

ทะเบียนกลาง ภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีรับเร่ือง) โดยสง่ผา่นสาํนกัทะเบียนจงัหวดั เพ่ือสง่ให้สาํนกัทะเบียนกลาง เพ่ือ

ตอบข้อหารือดงักลา่วตอ่ไป

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองคําขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาใน

เบือ้งต้น 

10 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

2) การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณา รับ

แจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผล

การพิจารณา 

10 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

่ - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 20 นาที 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั

ประชาชนผู้แจ้ง 

และบตัร

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ประจําตวั

ประชาชนบิดา 

มารดา (ถ้ามี)

2) สาํเนาทะเบียน

บ้านฉบบัเจ้า

บ้าน ท.ร.14 

สาํนกัทะเบียน

อําเภอ/สาํนกั

ทะเบียนท้องถ่ิน 

1 0 ฉบบั (ท่ีปรากฎช่ือบิดา 

มารดา หรือ

ผู้ปกครองท่ีชอบ

ด้วยกฎหมายของ

เด็กท่ีเกิด)

3) หนงัสอืรับรอง

การเกิด ท.ร. 1/1 

ท่ีออกโดย

โรงพยาบาลหรือ

สถานพยาบาล  

หรือผลตรวจสาร

พนัธ์ุกรรม 

(DNA)

- 1 0 ฉบบั (ผลตรวจสาร

พนัธุกรรม (DNA) 

ท่ีตรวจพิสจูน์จาก

หนว่ยงานของรัฐ 

หรือสถาบนัท่ี

นา่เช่ือถือ ซึง่แสดง

ความสมัพนัธ์การ

เป็นบิดามารดา

ของเด็กท่ีเกิด) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หนงัสอื

มอบหมาย 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบหมาย

ให้บุคคลอ่ืนแจ้ง

แทน) 

2) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของพยานบุคคล

ท่ีมาให้ถ้อยคํา 

อยา่งน้อย 2 คน)
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16. ค่าธรรมเนียม

1) เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม20 บาท

หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร   โทร .  044 - 859336

เว็บไซด  www.banphet-mu.go.th

หมายเหตุ -   เมนูระบบรองเรียนออนไลน  Online

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

หมายเหตุ -

3) ชองทางการรองเรียน สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ. 

ปทุมธานี โทร 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th

หมายเหตุ -

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1 

111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหต ุ

-

วันที่พิมพ์ 15/04/2563 

สถานะ แกไขเพิ่มเติม (ครั้งที่ 1)

จัดทาํโดย ทต.บานเพชร  /   สถ.มท. 

อนุมัติโดย -/- 
เผยแพร่โดย 




