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        ค่มืูอสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยÉืนคําขอรับเงินเบีÊยยงัชีพผู้สงูอาย ุหนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเพชร อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

อางอิงที่มาจากกระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชÉือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยÉืนคําขอรับเงินเบี Êยยงัชีพผ้สูงูอายุ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเพชร อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ข ึÊนทะเบียน
5. กฎหมายทÉีให้อํานาจการอนญุาต หรือทÉีเกÉียวข้อง:

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีÊยยังชพีผู้สูงอายุขององคก์รปกครองส่วนท้องถิÉน พ.ศ. 2552
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป
7. พื ÊนทÉีให้บริการ : ท้องถÉิน8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท ีÉกาํหนดระยะเวลา -ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 9. ข้อมูลสถติ ิจาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0
10. ชÉืออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาค่มืูอประชาชน การลงทะเบียนและยÉืนคําขอรับเงินเบี Êยยงัชีพผ้สูงูอายุ เทศบาลตําบลบานเพชร  : (20/10/2558)

11. ช่องทางการให้บริการ1) สถานทÉีใหบ้ริการ กองสวัสดกิารสังคม เทศบาลตําบลบานเพชร / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปดิใหบ้รกิารวัน ทุกวัน (ไมเ่ว้นวันหยุดราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกั เทีÉ ยง)หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิ ดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน ของทกุป ี)12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาตระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายขุององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน พ.ศ.2552 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปี ให้ผู้ ทีÉจะมีอายคุรบหกสิบปีบริบรูณ์ขึ Êนไปในปีงบประมาณถดัไป และมีคณุสมบตัิครบถ้วนมาลงทะเบียน และยืÉนคําขอรับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายุด้วยตนเองตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนทีÉตนมีภูมิลําเนา ณ สํานกังานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนหรือสถานทีÉทีÉองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนกําหนด 
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หลกัเกณฑ์ 1.มีสญัชาติไทย2.มีภูมิลําเนาอยูใ่นเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนตามทะเบียนบ้าน3.มีอายหุกสิบปีบริบรูณ์ขึ Êนไป ซึÉงได้ลงทะเบียน และยืÉนคําขอรับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายุตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน4.ไมเ่ป็นผู้ได้รับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อืÉนใดจากหนว่ยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนได้แก่ ผู้ รับบํานาญ เบี Êยหวดับํานาญพิเศษ หรือเงินอืÉนใดในลกัษณะเดียวกนั ผู้สงูอายทีุÉอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน ผู้ได้รับเงินเดือน คา่ตอบแทน รายได้ประจํา หรือผลประโยชน์อยา่งอืÉนทีÉรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนจดัให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พกิารและผู้ ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพืÉอการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน พ.ศ. 2548     ในการยืÉนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอาย ุผู้สงูอายจุะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายโุดยวิธีใดวิธีหนึÉง ดงัตอ่ไปนี Ê 1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบคุคลทีÉได้รับมอบอํานาจจากผู้ มีสิทธิ2.โอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้ มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลทีÉได้รับมอบอํานาจจากผู้ มีสิทธิ วิธีการ 1.ผู้ ทีÉจะมีสิทธิรับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายใุนปีงบประมาณถดัไป ยืÉนคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน ณ สถานทีÉและภายในระยะเวลาทีÉองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนประกาศกําหนดด้วยตนเอง หรือมอบอํานาจให้ผู้ อืÉนดําเนินการได้ 2.กรณีผู้สงูอายทุีÉได้รับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายจุากองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนในปีงบประมาณทีÉผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยืÉนคําขอรับเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายตุามระเบียบนี Êแล้ว 3.กรณีผู้สงูอายทุีÉมีสิทธิได้รับเบี Êยยงัชีพย้ายทีÉอยู่ และยงัประสงค์จะรับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอาย ุต้องไปแจ้งตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนแห่งใหมที่Éตน  ย้ายไป ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีÉรับผิดชอบ 
ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ ทีÉประสงค์จะขอรับเบี Êยยงัชีพผู้สงูอาย ุในปีงบประมาณถดัไป          หรือผู้ รับมอบอํานาจ ยืÉนคําขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

10 นาที เทศบาลตําบล
บานเพชร

-
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

และเจ้าหน้าทีÉตรวจสอบคําร้องขอลงทะเบียน และเอกสารหลกัฐานประกอบ 
2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืÉนคําขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้ รับมอบอํานาจ 

10 นาที เทศบาลตําบล
บานเพชร

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 2. หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ  กองสวสัดกิารสงัคม)
ระยะเวลาดาํเนินการรวม   25 นาที 13. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเน ินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้วยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอืÉนทีÉออกให้โดยหน่วยงานของรัฐทีÉมีรูปถ่ายพร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
- 1 1 ชุด -

3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีทีÉผู้
- 1 1 ชุด -
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
ขอรับเงินเบี Êยยังชีพ ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี Êยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี Êยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)

4) 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอืÉนทีÉออกให้โดยหน่วยงานของรัฐทีÉมีรูปถ่ายพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน)

- 1 1 ชุด -

6) 
สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี Êยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ

- 1 1 ชุด -
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
เงินเบี Êยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี Êยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอํานาจ) 

15.2) เอกสารอ ืÉน ๆ  สาํหรับยืÉนเพ ิÉมเตมิ 
ท ีÉ รายการเอกสารยืÉนเพ ิÉมเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน  ๆสําหรับยืÉนเพิÉมเติม 
15. ค่าธรรมเนียม1) ไม่เสียค่าธรรมเนียมในการรับลงทะเบียนหมายเหตุ -16. ช่องทางการร้องเรียน

1) สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร  044 - 859336

หรือเวปไซด  www.banphet-mu.go.th  เมนู   รองเรียนออนไลน  Online หมายเหตุ -
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีหมายเหตุ ( เลขทีÉ  1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขทีÉ  1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี Êยยงัชีพผู้สงูอายุ-
18. หมายเหตุ-
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วันทีÉพมิพ์ 15/04/2563 สถานะ แกไ้ขเพิ่มเติม  (ครั้งที่ 1) 
จัดทาํโดย ทต.บานเพชร  /  สถ.มท. อนุมัตโิดย -/-เผยแพร่โดย 




