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        ค่มืูอสําหรับประชาชน: การรับช ําระภาษีโรงเรือนและทีดิน 
  หนว่ยงานทีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเพชร  อําเภอบําเหน็จณรงค จังหวัดชัยภูมิ อางอิงที่มาจากกระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

1. ชือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและทีดนิ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเพชร  อําเภอบําเหน็จณรงค จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง
5. กฎหมายทีให้อํานาจการอนญุาต หรือทีเกียวข้อง:

1) พระราชบญัญัติภาษโีรงเรอืนและทดิีน พ.ศ. 2475
6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป
7. พืนทีให้บริการ : ท้องถิน
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา -ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ   0 วนั
9. ข้อมลูสถิติจ ํานวนเฉลียต่อเดือน 0จํานวนคําขอทีมากทีสดุ 0จํานวนคําขอทีน้อยทีสดุ 0
10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและทีดนิ เทศบาลตําบลบานเพชร : (20/10/2558)

11. ช่องทางการให้บริการ
1) สถานทีใหบ้ริการ กองคลัง สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร  โทรศัพท์ 044-859336ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปดิใหบ้รกิารวัน จนัทร์ ถงึ วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดททีางราชการกําหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.หมายเหตุ (-)12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาตพระราชบญัญตัภิาษีโรงเรือนและทีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถินมีหน้าทีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและทีดินจากทรัพย์สินทีเป็นโรงเรือนหรือสิงปลกูสร้างอยา่งอืนๆ และทีดินทีใช้ตอ่เนืองกับโรงเรือนหรือสิงปลกูสร้างอย่างอืนนนั โดยมีหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไข ดงันี 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิน (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธ์ขนัตอนและวิธีการชําระภาษี2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพือยืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)
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3. เจ้าของทรัพย์สินยืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ์4. องค์กรปกครองส่วนท้องถินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)5.องค์กรปกครองส่วนท้องถินรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทนัที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วนั นบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน กรณีทีเจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาทีกําหนด จะต้องชําระเงินเพมิตามอตัราทีกฎหมายกําหนด7. กรณีทีผู้ รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถินได้ ภายใน 15 วนั นบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถินชีขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วนั นบัจากวนัทีเจ้าของทรัพย์สินยืนอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9)8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพมิเตมิได้ในขณะนนัผู้ รับคําขอและผู้ ยืนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิ หากผู้ ยืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพมิเตมิได้ภายในระยะเวลาทีกําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา9. พนกังานเจ้าหน้าทีจะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยืนเอกสารเพมิเตมิครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนนัเรียบร้อยแล้ว10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จ
13. ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีรับผิดชอบ

ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของข ันตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของทรัพย์สินยืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพือให้พนกังานเจ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสาร 
1 วนั 

2) การพิจารณา พนกังานเจ้าหน้าทีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ
7 วนั

เทศบาลตําบล

บานเพชร

เทศบาลตําบล

บานเพชร
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของข ันตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

แจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   8 วนั 

14. งานบริการนี ผ่านการดาํเน ินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้วยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอืนทีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
- 1 1 ชุด -

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิโรงเรือนและทีดินพร้อมสําเนา เช่น โฉนดทีดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือ 
สัญญาซือขาย หรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด -
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ที รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
4) หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสําเนา เช่นใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิงแวดล้อมสัญญาเช่าอาคาร 

- 1 1 ชุด -

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา

- 1 1 ชุด -

6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน)
- 1 0 ฉบับ -

15.2) เอกสารอ ืน ๆ  สาํหรับยืนเพมิเตมิ 
ท ี รายการเอกสารยนืเพมิเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน  ๆสําหรับยืนเพิมเติม 
16. ค่าธรรมเนียมไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม



5/5 17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน กองคลัง สํานกังานเทศบาลตําบลบานเพชร โทรศพัท์ 044-859336หมายเหตุ -
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีหมายเหตุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก1) แบบแจ้งรายการเพือเสียภาษีโรงเรือนและทีดิน (ภ.ร.ด. 2)2) แบบคําร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและทีดิน (ภ.ร.ด. 9)19. หมายเหตุ-

วันทพีมิพ์ 20/10/2558 สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการจดัทํา / แก้ไข (User) จัดทาํโดย ทต.บานเพชร  /   สถ.มท. อนุมัตโิดย -/-เผยแพร่โดย -




