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Workflow Diagram (ผงังาน) 
บนัทกึขอ้มลูเบือ้งตน้ของ อปท. 
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บนัทกึขอ้มลูเบือ้งตน้ของ อปท. 
 

 ขอ้มลูเบือ้งตน้ของ อปท. จะแสดงเมือ่ผูใ้ชเ้ขา้สูร่ะบบหรอืคลกิทีต่ราสัญลักษณ์กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

โดยระบบจะแสดงขอ้มูลเบือ้งตน้ของ อปท. และหนา้จอแรกของระบบจะแสดงสถานะการท างานในระบบ สรุปยอดรับ-จ่าย 

ทีเ่กดิขึน้จรงิระหวา่งปีงบประมาณและบันทกึการรับเงนิอดุหนุนทั่วไป GFMIS ภาษีจัดสรร (ภาษีมลูคา่เพิม่ตาม พรบ.  

จัดสรรรายได ้ภาษีสรุา ภาษีสรรพสามติ) 
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 ผูใ้ชจ้ะท าการบันทกึขอ้มลูเบือ้งตน้ของ อปท. ไดแ้ก ่เบอรโ์ทรศัพท ์เบอรโ์ทรสาร พืน้ทีร่ับผดิชอบทัง้หมด และ

ประชากรในพืน้ที ่ชาย หญงิ ระบบจะค านวณจ านวนประชากรทัง้หมดใหอั้ตโนมัต ิ

 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > บันทกึขอ้มลูเบือ้งตน้ของ อปท. 
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คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง รา่งประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
รา่งประมาณการรายรบั (ฉบบัแรก) 
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     โดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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หมายเหต ุในการระบคุ าชีแ้จงงบประมาณรายรบั ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้ามตอ้งการโดย 

ใชก้ารกด enter 
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5)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับเสร็จแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 6)  ระบบแสดงขอ้ความ คณุตอ้งการบันทกึขอ้มลูนี้หรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบันทกึขอ้มลูยอดประมาณ 

     การของประเภทรายรับในหมวดรายรับนัน้ๆ 

 

 
 

 7)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับทุกประเภทรายไดค้รบแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 8)  ระบบแสดงขอ้ความ กรุณาตรวจสอบยอดงบประมาณกอ่นกดปุ่ มเสร็จสิน้ทา่นตอ้งการเสร็จสิน้หรอืไม ่?  

     แลว้กดปุ่ ม OK  

 

 
 

 

 

 

ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายรับ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทรายได ้ เลอืกประเภทรายได ้ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

หมวดรายรับ เลอืกหมวดรายรับ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม “คน้หา” เพือ่คน้หาประเภทรายได ้และหมวดรายรับ

ตามปีงบประมาณ เพือ่กรอกยอดประมาณการรายรับ 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายรับในหมวดทีเ่ลอืกไว ้ ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รายรับจรงิ แสดงขอ้มลูรายรับจรงิยอ้นหลัง 3 ปี ตามเงือ่นไขการ

ก าหนดปีงบประมาณ เพือ่แสดงรายรับ-จ่ายจรงิในการร่าง

งบประมาณรายจ่ายประจ าปีไว ้ 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายรับ 

แสดงยอดประมาณการรายรับยอ้นหลัง 1 ปี ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดต่าง(%) แสดงผลตา่งระหว่างยอดประมาณการรายรับยอ้นหลัง 1 ปี 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลังร่างงบประมาณอยู ่โดย

ระบบจะค านวณยอดต่างเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายรับ 

กรอกยอดประมาณการของร่างประมาณการรายรับ จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

รายละเอยีด กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง เพือ่กรอกรายละเอยีด   (ค าชีแ้จง)

ของยอดประมาณการรายรับตามแตล่ะประเภทรายรับนัน้ๆ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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 9)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานร่างประมาณการรายรับ ฉบับแรก ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกแสดงรายงานแลว้กดปุ่ ม คน้หา ระบบ 

     แสดงรายงานโดยแสดงเป็นประเภทรายงานทีเ่ลอืก และขอ้มลูทีน่ ามาแสดงคอืขอ้มลูของปีทีบั่นทกึยอด 

     ประมาณการรายรับ ฉบับแรก แลว้กดปุ่ ม พมิพ์ 

 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานประมาณการรายรบั 
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รา่งประมาณการรายรบั (เพิม่เตมิ) 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > ร่างเทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิ> ร่างประมาณการรายรับ > ร่างประมาณการรายรับ  

     (เพิม่เตมิ) 

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) เลอืกปีงบประมาณ ประเภทรายไดแ้ละ 

     หมวดรายรับ แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

3)  ระบบแสดงขอ้มลูของหมวดรายรับทีเ่ลอืก แลว้กดปุ่ ม กดปุ่ มนี้เพือ่ตัง้งบประมาณรายรับเพิม่เตมิ 

 

 
 

1 

2 

3 



คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 5 / 12 

 4)  กรอกยอดประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) และค าชีแ้จง โดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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มา ระบบจะแสดงขอ้มลู รบัจรงิถงึ ณ ปจัจบุนั ถา้ตอ้งการเปลีย่นแปลงรายรบัจรงิยอดประมาณการใหเ้ป็นปจัจบุนั

ใหก้ดปุ่ ม บนัทกึรายการรบัเพิม่เตมิทีเ่พิม่ขึน้ ณ ปจัจบุนั 
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 5)  ระบบแสดงหนา้จอ ค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบคุ าชีแ้จงงบประมาณรายรบั ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้ามตอ้งการโดย 

ใชก้ารกด enter 

 

  

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

รายการ แสดงรายการประเภทรายไดใ้นหมวดรายรับทีท่ าการเลอืกไว ้ ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการเดมิ แสดงยอดประมารการตัง้แตป่ระมาณการฉบับแรกจนถงึ

ประมาณการรายรับ(เพิม่เตมิ)ฉบับล่าสดุ 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รับจรงิระหวา่งปี แสดงยอดเงนิทีไ่ดร้ับจรงิระหว่างปีงบประมาณ ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รับจรงิเกนิประมาณการ ระบบจะค านวณยอดรายรับทีเ่พิม่ขึน้ทัง้สิน้โดยจะค านวณ

จาก ยอดประมาณการเดมิ - รับจรงิระหวา่งปี 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการ กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการรายรับ

เพิม่เตมิ 

จ าเป็นตอ้งกรอก 

ค าชีแ้จง กรอกรายละเอยีดหนา้ตา่งเพือ่กรอกรายละเอยีด(ค าชีแ้จง)

ของยอดประมาณการรายรับเพิม่เตมิในแตล่ะหมวดรายรับใน

ประเภทรายไดนั้น้ๆ 
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6)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับเสร็จแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 7)  ระบบแสดงขอ้ความ คณุตอ้งการบันทกึขอ้มลูนี้หรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบันทกึขอ้มลูยอดประมาณ 

     การของประเภทรายรับในหมวดรายรับนัน้ๆ 

 

 
 

 8)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับทุกประเภทรายไดค้รบแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 9)  ระบบแสดงขอ้ความ กรุณาตรวจสอบยอดงบประมาณกอ่นกดปุ่ มเสร็จสิน้ทา่นตอ้งการเสร็จสิน้หรอืไม ่?  

     แลว้กดปุ่ ม OK  
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คูม่อืการใชง้าน   
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 10)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกแสดงรายงานแลว้กดปุ่ ม คน้หา  

       ระบบแสดงรายงานโดยแสดงเป็นประเภทรายงานทีเ่ลอืก และขอ้มูลทีน่ ามาแสดงคอืขอ้มลูของปีทีบั่นทกึยอด 

       ประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) แลว้กดปุ่ ม พมิพ ์

 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานประมาณการรายรบัฉบบัเพิม่เตมิ 
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง แกไ้ขรา่งประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
แกไ้ขรา่งประมาณการรายรบั (ฉบบัแรก) 

       (Flowchart):
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แกไ้ขรา่งประมาณการรายรบั (ฉบบัแรก) 
 

 เมือ่ผูใ้ชไ้ดร้่างประมาณการรายรับ ฉบับแรก และกดปุ่ มเสร็จสิน้ประมาณการรายรับแลว้ หากตอ้งการแกไ้ขร่าง

ประมาณการรายรับ ฉบับแรก สามารถท าไดโ้ดยท าการเลอืกปีงบประมาณ ประเภทรายไดแ้ละหมวดรายรับ เพือ่แกไ้ขหรอื

กรอกรายละเอยีดรายไดท้ีจ่ะประมาณการพรอ้มค าชีแ้จงประมาณการรายรับ ฉบับแรก 

 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > ร่างเทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิ> ร่างประมาณการรายรับ > แกไ้ขร่างประมาณการ 

     รายรับ  

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอแกไ้ขร่างประมาณการรายรับ ใหเ้ลอืกปี แลว้กดปุ่ ม คน้หา 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 5 / 11 

3)  ระบบแสดงร่างประมาณการรายรับ คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดยเลอืก ประเภทรายไดแ้ละหมวดรายรับ  

     แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 4)  ระบบแสดงประเภทรายไดแ้ละหมวดรายรับตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายรับ 

     (ฉบับแรก) และค าชีแ้จงโดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 6 / 11 

 5)  ระบบแสดงหนา้จอ ค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบคุ าชีแ้จงประมาณการรายรบั ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้ามตอ้งการโดย 

ใชก้ารกด enter 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 7 / 11 

 

6)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับเสร็จแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 7)  ระบบแสดงขอ้ความ คณุตอ้งการบันทกึขอ้มลูนี้หรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบันทกึขอ้มลูยอดประมาณ 

     การของประเภทรายรับในหมวดรายรับนัน้ๆ 

 

 
 

 8)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 9)  ระบบแสดงขอ้ความ กรุณาตรวจสอบยอดงบประมาณกอ่นกดปุ่ มเสร็จสิน้ทา่นตอ้งการเสร็จสิน้หรอืไม ่?  

     แลว้กดปุ่ ม OK  

 

 
 

 

 

 

 

ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายรับ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทรายได ้ เลอืกประเภทรายได ้ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

หมวดรายรับ เลอืกหมวดรายรับ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม “คน้หา” เพือ่คน้หาประเภทรายได ้และหมวดรายรับ

ตามปีงบประมาณ เพือ่กรอกยอดประมาณการรายรับ 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายรับในหมวดทีเ่ลอืกไว ้ ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รายรับจรงิ แสดงขอ้มลูรายรับจรงิยอ้นหลัง 3 ปี ตามเงือ่นไขการ

ก าหนดปีงบประมาณ เพือ่แสดงรายรับ-จ่ายจรงิในการร่าง

งบประมาณรายจ่ายประจ าปีไว ้

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายรับ 

แสดงยอดประมาณการรายรับยอ้นหลัง 1 ปี ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดต่าง(%) แสดงผลตา่งระหว่างยอดประมาณการรายรับยอ้นหลัง 1 ปี 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลังร่างงบประมาณอยู ่โดย

ระบบจะค านวณยอดต่างเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายรับ 

กรอกยอดประมาณการของร่างประมาณการรายรับ จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

รายละเอยีด กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง เพือ่กรอกรายละเอยีด   (ค าชีแ้จง)

ของยอดประมาณการรายรับตามแตล่ะประเภทรายรับนัน้ๆ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 8 / 11 

 10)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานร่างประมาณการรายรับ ฉบับแรก ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกแสดงรายงานแลว้กดปุ่ ม คน้หา  

       ระบบแสดงรายงานโดยแสดงเป็นประเภทรายงานทีเ่ลอืก และขอ้มูลทีน่ ามาแสดงคอืขอ้มลูของปีทีบั่นทกึยอด 

       ประมาณการรายรับ ฉบับแรก แลว้กดปุ่ ม พมิพ์ 

 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานประมาณการรายรบั 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 9 / 11 

 

 
 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 10 / 11 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานรายละเอยีดประมาณการรายรบั 

 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (ฉบับแรก) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 11 / 11 

 



 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง แกไ้ขรา่งประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 
 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 2 / 11 

สารบญั 
 

Workflow Diagram (ผงังาน) .................................................................................................................. 3 

แกไ้ขรา่งประมาณการรายรบั (เพิม่เตมิ) ............................................................................................ 3 

แกไ้ขรา่งประมาณการรายรบั (เพิม่เตมิ) ..................................................................................................... 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
แกไ้ขรา่งประมาณการรายรบั (เพิม่เตมิ) 

       (Flowchart):
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 4 / 11 

แกไ้ขรา่งประมาณการรายรบั (เพิม่เตมิ) 
 

 เมือ่ผูใ้ชไ้ดร้่างประมาณการรายรับ เพิม่เตมิ และกดปุ่ มเสร็จสิน้ประมาณการรายรับแลว้ หากตอ้งการแกไ้ขร่าง

ประมาณการรายรับ เพิม่เตมิ สามารถท าไดโ้ดยท าการเลอืกปีงบประมาณ ประเภทรายไดแ้ละหมวดรายรับ เพือ่แกไ้ขหรอื

กรอกรายละเอยีดรายไดท้ีจ่ะประมาณการพรอ้มค าชีแ้จงประมาณการรายรับ เพิม่เตมิ 

 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > ร่างเทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิ> ร่างประมาณการรายรับ > แกไ้ขร่างประมาณการ 

     รายรับ  

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอแกไ้ขร่างประมาณการรายรับ ใหเ้ลอืกปี แลว้กดปุ่ ม คน้หา 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 5 / 11 

3)  ระบบแสดงร่างประมาณการรายรับ คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดยเลอืก ประเภทรายไดแ้ละหมวดรายรับ  

     แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 4)  ระบบแสดงประเภทรายไดแ้ละหมวดรายรับตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายรับ 

     (เพิม่เตมิ) และค าชีแ้จงโดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 6 / 11 

 5)  ระบบแสดงหนา้จอ ค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบคุ าชีแ้จงประมาณการรายรบั ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้ามตอ้งการโดย 

ใชก้ารกด enter 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

รายการ แสดงรายการประเภทรายไดใ้นหมวดรายรับทีท่ าการเลอืกไว ้ ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการเดมิ แสดงยอดประมารการตัง้แตป่ระมาณการเพิม่เตมิจนถงึ

ประมาณการรายรับ(เพิม่เตมิ)ฉบับล่าสดุ 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รับจรงิระหวา่งปี แสดงยอดเงนิทีไ่ดร้ับจรงิระหว่างปีงบประมาณ ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รับจรงิเกนิประมาณการ ระบบจะค านวณยอดรายรับทีเ่พิม่ขึน้ทัง้สิน้โดยจะค านวณ

จาก ยอดประมาณการเดมิ - รับจรงิระหวา่งปี 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการ กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการรายรับ

เพิม่เตมิ 

จ าเป็นตอ้งกรอก 

ค าชีแ้จง กรอกรายละเอยีดหนา้ตา่งเพือ่กรอกรายละเอยีด(ค าชีแ้จง)

ของยอดประมาณการรายรับเพิม่เตมิในแตล่ะหมวดรายรับใน

ประเภทรายไดนั้น้ๆ 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 7 / 11 

6)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับเสร็จแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 7)  ระบบแสดงขอ้ความ คณุตอ้งการบันทกึขอ้มลูนี้หรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบันทกึขอ้มลูยอดประมาณ 

     การของประเภทรายรับในหมวดรายรับนัน้ๆ 

 

 
 

 8)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 9)  ระบบแสดงขอ้ความ กรุณาตรวจสอบยอดงบประมาณกอ่นกดปุ่ มเสร็จสิน้ทา่นตอ้งการเสร็จสิน้หรอืไม ่?  

     แลว้กดปุ่ ม OK  
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 8 / 11 

 10)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกแสดงรายงานแลว้กดปุ่ ม คน้หา  

       ระบบแสดงรายงานโดยแสดงเป็นประเภทรายงานทีเ่ลอืก และขอ้มูลทีน่ ามาแสดงคอืขอ้มลูของปีทีบั่นทกึยอด 

       ประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) แลว้กดปุ่ ม พมิพ์ 

 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานประมาณการรายรบัฉบบัเพิม่เตมิ 
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คูม่อืการใชง้าน   
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แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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กรณีทีเ่ลอืก รายงานรายละเอยีดประมาณการรายรบัฉบบัเพิม่เตมิ 

 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายรับ (เพิม่เตมิ) 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จําเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 



คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
 

 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จําเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณอั์กษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 2 / 11 

สารบญั 
 
Workflow Diagram (ผงังาน)40 ....................................................................................................................... 3 

เพิม่/แกไ้ขโครงการ40 ............................................................................................................................. 3 
เพิม่/แกไ้ขโครงการ40 ....................................................................................................................................... 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
 

 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จําเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณอั์กษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 3 / 11 

Workflow Diagram (ผงังาน) 
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 

ผังงาน (Flowchart):

เพิม่/แกไ้ขโครงการ

จบการทํางาน

เลอืกแผนงานและงาน
แลว้กดปุ่ ม “คน้หา”

ระบบแสดงหนา้จอ
เพิม่/แกไ้ขโครงการ

กดปุ่ม “เพิม่/แกไ้ขโครงการ”
ของหมวด/ประเภทที่ตอ้งการ

ระบบแสดงหนา้จอ
เพิม่โครงการ

ระบุระยะเวลาและชือ่โครงการ
แลว้กดปุ่ ม “บันทกึ”

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
 

 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จําเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณอั์กษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 4 / 11 

เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 
1)  เมนู ระบบงบประมาณ > ฐานขอ้มูลสําหรับตัง้งบประมาณ > เพิม่/แกไ้ขโครงการ 

 

 
 

2)  ระบบแสดงหนา้จอ เพิม่/แกไ้ขโครงการ เลอืกแผนงานและงาน แลว้กดปุ่ ม “คน้หา” 
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คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
 

 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จําเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณอั์กษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 5 / 11 

3)  ระบบแสดงหมวด/ประเภทของงานทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้ดปุ่ ม “เพิม่/แกไ้ขโครงการ” ของหมวด/ประเภทที ่
     ตอ้งการ 
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คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
 

 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จําเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณอั์กษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 6 / 11 

4)  ระบบแสดงหนา้จอ เพิม่โครงการ ใหผู้ใ้ชร้ะบุระยะเวลาและชือ่โครงการแลว้กดปุ่ ม “บันทกึ” 
 

 
 

5)  ระบบแสดง Message ระบบทําการบันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม OK 
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คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
 

 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จําเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณอั์กษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 7 / 11 

6)  ระบบแสดงรายการโครงการทีเ่พิม่ใหม ่
7)  กรณีตอ้งการแกไ้ขโครงการใหเ้ลอืกปีงบประมาณ แลว้กดปุ่ ม “แกไ้ข” ทา้ยบรรทัดชือ่โครงการทีต่อ้งการ 

 

 
 

8)  หากแกไ้ขโครงการทีนํ่าไปประมาณการแลว้ หรอืโครงการใหม่ทีโ่อนงบประมาณเรยีบรอ้ยแลว้ สามารถแกไ้ข 
     ไดเ้ฉพาะปีงบประมาณสิน้สดุโครงการเทา่นัน้ 
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คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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9)  หากแกไ้ขโครงการทีไ่ม่ไดนํ้าไปประมาณการ หรอืโครงการใหม่ทียั่งไม่ไดโ้อนงบประมาณ สามารถแกไ้ขชือ่ 
     โครงการ และปีงบประมาณสิน้สดุโครงการได ้
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คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
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10)  กรณีแกไ้ขระยะเวลาสิน้สดุโครงการ จะแกไ้ขใหน้อ้ยกว่าปีทีเ่คยประมาณการไม่ได ้ระบบแสดง Message 
       กรณุากรอก ระยะเวลาสิน้สดุโครงการ เป็นตัวเลขจํานวนเต็มทีม่ากกวา่ปีเร ิม่ตน้โครงการ 
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11)  กรณีแกไ้ขระยะเวลาสิน้สดุโครงการ จะแกไ้ขใหน้อ้ยกว่าปีทีเ่คยประมาณการไม่ได ้ระบบแสดง Message 
       ระยะเวลาสิน้สดุโครงการน้ีตอ้งไม่นอ้ยกวา่ปี xxxx 
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คูม่อืการใชง้าน   
เพิม่/แกไ้ขโครงการ 
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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12)  กรณีตอ้งการลบขอ้มูลโครงการใหเ้ลอืกปีงบประมาณ คลกิเพือ่ทําเครือ่งหมายถกู  ทีห่นา้ชือ่โครงการที ่
       ตอ้งการลบ แลว้กดปุ่ ม “ลบ”  โดยโครงการทีนํ่าไปประมาณการแลว้ หรอืโครงการใหมท่ีโ่อนงบประมาณ 
       เรยีบรอ้ยแลว้ไม่สามารถลบได ้

 

 
 

 

12 

12 

12 



 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร(่ตอ่)เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง รา่งประมาณการรายจา่ย (ฉบับแรก) 
 



คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
รา่งประมาณการรายจา่ย (ฉบบัแรก) 

        Flowchart):

                              

           

              
                    

                            
                  

                                  
                                          

                                   

                 ?

                  

              
                      

              

   

   

 
 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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รา่งประมาณการรายจา่ย (ฉบบัแรก) 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > ร่างเทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิ> ร่างประมาณการรายจ่าย > ร่างประมาณการรายจ่าย  

     (ฉบับแรก) 
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 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอร่างประมาณการรายจ่าย ระบเุงือ่นไขในการคน้หาใหค้รบ แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 3)  ระบบแสดงงานตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) และค าชีแ้จง โดยกดปุ่ ม 

      เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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คูม่อืการใชง้าน   
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   กรณีตอ้งการเพิม่โครงการ ใหก้ดปุ่ ม ของแต่ละประเภทรายจ่ายทีเ่พิม่โครงการ ระบบแสดงหนา้จอ 

เพิม่โครงการ โดยแสดงระยะเวลา ปีทีเ่ร ิม่ตน้โครงการจากปีทีร่่างเลอืกร่างประมาณการ  

 

 
 

หมายเหต ุ ประเภทรายจ่ายทีส่ามารถเพิม่โครงการ/รายการได ้มดีังนี้ 

1. งบกลาง ประเภทรายจ่ายตามขอ้ผูกพัน 

2. หมวดคา่ใชส้อย 

ประเภท รายจ่ายเพือ่ใหไ้ดม้าซึง่บรกิาร 

ประเภท รายจ่ายเกีย่วเนื่องกับการปฏบัิตริาชการทีไ่มเ่ขา้ลักษณะรายจ่ายหมวดอืน่ๆ 

3. หมวดคา่ครุภัณฑ ์ทุกประเภท 

4. หมวดคา่ทีด่นิและสิง่กอ่สรา้ง ทกุประเภท 

5. หมวดรายจ่ายอืน่ ประเภทรายจ่ายอืน่ 

6. หมวดเงนิอดุหนุน ทกุประเภท 

 

   ส าหรับประเภทรายจ่ายทีไ่ดตั้ง้งบประมาณรายจ่ายไวใ้นปีกอ่น และตอ้งการร่างประมาณการรายจ่าย 

 ในปีปัจจุบันดว้ย 
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   ใหผู้ใ้ชแ้กไ้ขระยะเวลาของโครงการทีเ่มนู ระบบงบประมาณ > ฐานขอ้มูลส าหรับตัง้งบประมาณ > 

เพิม่/แกไ้ขโครงการ 

 

 
 

เมือ่แกไ้ขระยะเวลาของโครงการแลว้ ระบบจะเปิดใหร้ะบยุอดเงนิส าหรับร่างงบประมาณการรายจ่ายได ้
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ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 
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 4)  ระบบแสดงหนา้จอค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบคุ าชีแ้จงงบประมาณรายจา่ย ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้ามตอ้งการ 

     โดยใชก้ารกด enter 
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ส าหรับงบกลาง ประมาณการยอดเงนิสมทบกองทนุบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ (กบท.) 

ระบบค านวณใหอั้ตโนมัต ิแต ่อปท. สามารถแกไ้ขยอดเงนิได ้
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หมายเหต ุ รายจา่ยจรงิยอ้นหลงัรวมยอดจา่ยจรงิภายในปีงบประมาณและยอดกนัเงนิดงั(ตอ่)ไปนี ้

1.  การกนัเงนิงบประมาณดว้ยฎกีาคา้งจา่ย 

2.  การกนัเงนิงบประมาณกรณีไมไ่ดก้อ่หนีผู้กพนั 

3.  การกนัเงนิงบประมาณดว้ยรายงานขอซือ้ขอจา้ง 

4.  การกนัเงนิงบประมาณดว้ยเอกสารแนบทา้ยสญัญา/ขอ้ตกลง 

5.  การบนัทกึรายจา่ยผดัสง่ใบส าคญั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

แผนงาน เลอืกแผนงาน จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

งาน เลอืกงานเพือ่จะท าการแสดงรายการประเภทรายจ่ายและ

รายละเอยีด 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตามปีงบประมาณ 

, แผนงาน และงาน เพือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่าย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจ่าย ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รายจ่ายจรงิ แสดงขอ้มลูรายจ่ายจรงิยอ้นหลัง 3 ปี ร่างประมาณการ

กอ่นปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณที่

ไดเ้ลอืกไว ้

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายจ่าย 

แสดงยอดประมาณการรายจ่ายยอ้นหลัง 1 ปี ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดต่าง(%) แสดงผลตา่งระหว่างยอดประมาณการยอ้นหลัง 1 ปี และ

ยอดประมาณการของปีทีก่ าลังร่างงบประมาณอยู ่โดย

ระบบจะค านวณยอดต่างเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายจ่าย 

กรอกยอดประมาณการของร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

รายละเอยีด กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง เพือ่กรอกรายละเอยีด (ค าชีแ้จง)

ของยอดประมาณการรายจ่ายตามแตล่ะประเภทรายจ่าย

นัน้ๆ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 



คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร(่ตอ่)เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ หนา้ 11 / 17 

5)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่ายเสร็จแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 6)  ระบบแสดงขอ้ความคณุตอ้งการบันทกึขอ้มูลนี้หรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบันทกึขอ้มลูยอดประมาณการ 

      ของประเภทรายจ่ายในงานนัน้ๆ 

 

 

 
 

 7)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่ายทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 8)  ระบบแสดงขอ้ความกรุณาตรวจสอบยอดงบประมาณกอ่นกดปุ่ มเสร็จสิน้ ท่านตอ้งการเสร็จสิน้หรอืไม?่  

      แลว้กดปุ่ ม OK  
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คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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 9)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการรายจ่าย ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกแสดงรายงานแลว้กดปุ่ ม คน้หา ระบบจะแสดง 

     รายงานโดยแสดงเป็นประเภทรายงานทีเ่ลอืก และขอ้มลูทีน่ ามาแสดงคอืขอ้มูลของปีทีบั่นทกึยอดประมาณการ 

     รายจ่ายแลว้ กดปุ่ ม พมิพ ์

 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานประมาณการรายจา่ย 
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คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร(่ตอ่)เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ หนา้ 14 / 17 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานรายละเอยีดประมาณการรายจา่ย 

 



คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร(่ตอ่)เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ หนา้ 16 / 17 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานขอ้บญัญตังิบประมาณรายจา่ย 

 



คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง รา่งประมาณการรายจา่ย (เพิม่เตมิ) 
 



คูม่อืการใชง้าน   
ร่างประมาณการรายจ่าย (เพิม่เตมิ) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

แผนงาน เลอืกแผนงาน จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

งาน เลอืกงานเพือ่จะท าการแสดงรายการประเภทรายจ่ายและ

รายละเอยีด 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตามปีงบประมาณ 

, แผนงาน และงาน เพือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่าย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจ่าย ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการเดมิ แสดงขอ้มลูประมาณการรายจ่ายทุกฉบับทีอ่นุมัต ิ

เทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัตเิรยีบรอ้ยแลว้ 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รายจ่ายจรงิระหวา่งปี แสดงยอดรายจ่ายจรงิของปีงบประมาณทีร่่างประมาณการ

รายจ่ายเพิม่เตมิ 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ประมาณการ กรอกยอดประมาณการของร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

รายละเอยีด กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง เพือ่กรอกรายละเอยีด (ค าชีแ้จง)

ของยอดประมาณการรายจ่ายตามแตล่ะประเภทรายจ่าย

นัน้ๆ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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 เมือ่ผูใ้ชไ้ดร้่างประมาณการรายจ่าย ฉบับแรก และกดปุ่ มเสร็จสิน้ประมาณการรายจ่ายแลว้ หากตอ้งการแกไ้ขร่าง 

ประมาณการรายจ่าย ฉบับแรก โดยประเภทรายจ่ายใดมจี านวนยอดประมาณการอยูแ่ลว้ก็จะแสดงยอดเดมินัน้ขึน้มาเพือ่ให ้

ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขจ านวนยอดประมาณการ และรายละเอยีดได ้แตถ่า้ประเภทรายจ่ายใดยังไมเ่คยท าการร่างประมาณการ 

ไวจ้ะไมม่ยีอดร่างประมาณการแสดงใหแ้ตผู่ใ้ชส้ามารถทีจ่ะกรอกรายการใหมไ่ด ้และเมือ่บันทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบ 

จะแสดงรายงานให ้

 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

1) เมนู ระบบงบประมาณ > ร่างเทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิ> ร่างประมาณการรายจ่าย > 

แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย  

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอแกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย ใหเ้ลอืกปี แลว้กดปุ่ ม คน้หา 
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3)  ระบบแสดงร่างประมาณการรายจ่าย ระบเุงือ่นไขในการคน้หาใหค้รบ แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 4)  ระบบแสดงแผนงานและงานตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก)  

     และค าชีแ้จงโดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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คูม่อืการใชง้าน   
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   ส าหรับงบกลาง ประมาณการยอดเงนิสมทบกองทนุบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ (กบท.) 

ระบบค านวณใหอั้ตโนมัต ิแต ่อปท. สามารถแกไ้ขยอดเงนิได ้

   กรณีตอ้งการเพิม่โครงการ ใหก้ดปุ่ ม  ของแตล่ะประเภทรายจ่ายทีเ่พิม่โครงการ ระบบแสดงหนา้จอ 

เพิม่โครงการ โดยแสดงระยะเวลา ปีทีเ่ร ิม่ตน้โครงการจากปีทีร่่างเลอืกร่างประมาณการ 

 

 
 

หมายเหต ุ ประเภทรายจ่ายทีส่ามารถเพิม่โครงการ/รายการได ้มดีังนี้ 

1. งบกลาง ประเภทรายจ่ายตามขอ้ผูกพัน 

2. หมวดคา่ใชส้อย 

ประเภท รายจ่ายเพือ่ใหไ้ดม้าซึง่บรกิาร 

ประเภท รายจ่ายเกีย่วเนื่องกับการปฏบัิตริาชการทีไ่มเ่ขา้ลักษณะรายจ่ายหมวดอืน่ๆ 

3. หมวดคา่ครุภัณฑ ์ทุกประเภท 

4. หมวดคา่ทีด่นิและสิง่กอ่สรา้ง ทกุประเภท 

5. หมวดรายจ่ายอืน่ ประเภทรายจ่ายอืน่ 

6. หมวดเงนิอดุหนุน ทกุประเภท 

 

   ส าหรับประเภทรายจ่ายทีไ่ดตั้ง้งบประมาณรายจ่ายไวใ้นปีกอ่น และตอ้งการร่างประมาณการรายจ่าย 

 ในปีปัจจุบันดว้ย 
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   ใหผู้ใ้ชแ้กไ้ขระยะเวลาของโครงการทีเ่มนู ระบบงบประมาณ > ฐานขอ้มูลส าหรับตัง้งบประมาณ > 

เพิม่/แกไ้ขโครงการ 

 

 
 

เมือ่แกไ้ขระยะเวลาของโครงการแลว้ ระบบจะเปิดใหร้ะบยุอดเงนิส าหรับร่างงบประมาณการรายจ่ายได ้
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 5)  ระบบแสดงหนา้จอค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบคุ าชีแ้จงประมาณการรายจา่ย ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้ามตอ้งการ 

     โดยใชก้ารกด enter 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 
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หมายเหต ุ รายจา่ยจรงิยอ้นหลงัรวมยอดจา่ยจรงิภายในปีงบประมาณและยอดกนัเงนิดงั(ตอ่)ไปนี ้

1.  การกนัเงนิงบประมาณดว้ยฎกีาคา้งจา่ย 

2.  การกนัเงนิงบประมาณกรณีไมไ่ดก้อ่หนีผู้กพนั 

3.  การกนัเงนิงบประมาณดว้ยรายงานขอซือ้ขอจา้ง 

4.  การกนัเงนิงบประมาณดว้ยเอกสารแนบทา้ยสญัญา/ขอ้ตกลง 

5.  การบนัทกึรายจา่ยผดัสง่ใบส าคญั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

แผนงาน เลอืกแผนงาน จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

งาน เลอืกงานเพือ่จะท าการแสดงรายการประเภทรายจ่ายและ

รายละเอยีด 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตามปีงบประมาณ , 

แผนงาน และงาน เพือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่าย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจ่าย ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รายจ่ายจรงิ แสดงขอ้มลูรายจ่ายจรงิยอ้นหลัง 3 ปี ร่างประมาณการกอ่น

ปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณทีไ่ด ้

เลอืกไว ้

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายจ่าย 

แสดงยอดประมาณการรายจ่ายยอ้นหลัง 1 ปี ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดต่าง(%) แสดงผลตา่งระหว่างยอดประมาณการยอ้นหลัง 1 ปี และ

ยอดประมาณการของปีทีก่ าลังร่างงบประมาณอยู ่โดยระบบ

จะค านวณยอดต่างเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการของร่าง

ประมาณการรายจ่าย 

กรอกยอดประมาณการของร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

รายละเอยีด กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง เพือ่กรอกรายละเอยีด(ค าชีแ้จง)  

ของยอดประมาณการรายจ่ายตามแตล่ะประเภทรายจ่ายนัน้ๆ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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6)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่ายเสร็จแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 7)  ระบบแสดงขอ้ความคณุตอ้งการบันทกึขอ้มูลนี้หรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบันทกึขอ้มลูยอดประมาณการ 

      ของประเภทรายจ่ายในงานนัน้ๆ 

 

 
 

 8)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่ายทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 9)  ระบบแสดงขอ้ความกรุณาตรวจสอบยอดงบประมาณกอ่นกดปุ่ มเสร็จสิน้ ท่านตอ้งการเสร็จสิน้หรอืไม?่  

      แลว้กดปุ่ ม OK  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

9 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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 10)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการรายจ่าย ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกแสดงรายงานแลว้กดปุ่ ม คน้หา ระบบจะแสดง 

       รายงานโดยแสดงเป็นประเภทรายงานทีเ่ลอืก และขอ้มูลทีน่ ามาแสดงคอืขอ้มลูของปีทีบั่นทกึยอดประมาณ 

       การรายจ่ายแลว้ กดปุ่ ม พมิพ ์

 

กรณีทีเ่ลอืก รายงานประมาณการรายจา่ย 
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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กรณีทีเ่ลอืก รายงานรายละเอยีดประมาณการรายจา่ย 
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แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (ฉบับแรก) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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กรณีทีเ่ลอืก รายงานขอ้บญัญตังิบประมาณรายจา่ย 
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ย (เพิม่เตมิ) 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ย (เพิม่เตมิ) 

        Flowchart):
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คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (เพิม่เตมิ) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ย (เพิม่เตมิ) 
 

 เมือ่ผูใ้ชไ้ดร้่างประมาณการรายจ่าย(เพิม่เตมิ) และกดปุ่ มเสร็จสิน้ประมาณการรายจ่าย(เพิม่เตมิ)แลว้ 

หากตอ้งการแกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย(เพิม่เตมิ) โดยประเภทรายจ่ายใดมจี านวนยอดประมาณการอยู่แลว้ 

ก็จะแสดงยอดเดมินัน้ขึน้มาเพือ่ใหผู้ใ้ชส้ามารถแกไ้ขจ านวนยอดประมาณการ และรายละเอยีดได ้แตถ่า้ประเภทรายจ่ายใด

ยังไมเ่คยท าการร่างประมาณการไวจ้ะไมม่ยีอดร่างประมาณการแสดงให ้แตผู่ใ้ชส้ามารถทีจ่ะกรอกรายการใหมไ่ด ้

และเมือ่บันทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงรายงานให ้

 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

1) เมนู ระบบงบประมาณ > ร่างเทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิ> ร่างประมาณการรายจ่าย > 

แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย  

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอแกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย เลอืกปีงบประมาณ แลว้กดปุ่ ม คน้หา 
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3)  ระบบแสดงหนา้จอแกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย ระบเุงือ่นไขในการคน้หาใหค้รบ แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 4)  ระบบแสดงรายการตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายจ่าย (เพิม่เตมิ)  

     และค าชีแ้จงโดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 

 

 

3 

4 

8 6 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (เพิม่เตมิ) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 
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กรณีตอ้งการเพิม่โครงการ ใหก้ดปุ่ ม  ของแตล่ะประเภทรายจ่ายทีเ่พิม่โครงการ ระบบแสดงหนา้เพิม่จอโครงการ โดย

แสดงระยะเวลา ปีทีเ่ร ิม่ตน้โครงการจากปีทีร่่างเลอืกร่างประมาณการ 
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สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 7 / 11 

 5)  ระบบแสดงหนา้จอ ค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบคุ าชีแ้จงประมาณการรายจา่ย ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้ามตอ้งการโดย 

ใชก้ารกดปุ่ ม Enter 
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คูม่อืการใชง้าน   
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6)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่ายเสร็จแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 7)  ระบบแสดงขอ้ความคณุตอ้งการบันทกึขอ้มูลนี้หรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบันทกึขอ้มลูยอดประมาณการ 

      ของประเภทรายจ่ายในงานนัน้ๆ 

 

 

 
 

 8)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่ายทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 9)  ระบบแสดงขอ้ความกรุณาตรวจสอบยอดงบประมาณกอ่นกดปุ่ มเสร็จสิน้ ท่านตอ้งการเสร็จสิน้หรอืไม?่  

        แลว้กดปุ่ ม OK  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลู ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

แผนงาน เลอืกแผนงาน จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

งาน เลอืกงานเพือ่จะท าการแสดงรายการประเภทรายจ่ายและ

รายละเอยีด 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตามปีงบประมาณ , 

แผนงาน และงาน เพือ่กรอกยอดประมาณการรายจ่าย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจ่าย ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ยอดประมาณการเดมิ แสดงขอ้มลูประมาณการรายจ่ายทุกฉบับทีอ่นุมัต ิ   

เทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัตเิรยีบรอ้ยแลว้ 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

รายจ่ายจรงิระหวา่งปี แสดงยอดรายจ่ายจรงิของปีงบประมาณทีร่่างประมาณการ

รายจ่ายเพิม่เตมิ 

ระบบแสดงใหอั้ตโนมัต ิ

ประมาณการ กรอกยอดประมาณการของร่างประมาณการรายจ่าย จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

รายละเอยีด กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง เพือ่กรอกรายละเอยีด(ค าชีแ้จง)  

ของยอดประมาณการรายจ่ายตามแตล่ะประเภทรายจ่ายนัน้ๆ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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 10)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการรายจ่าย ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกรายงานทีต่อ้งการแลว้กดปุ่ ม คน้หา 

        ระบบจะแสดงรายงานตามประเภทรายงานทีเ่ลอืก แลว้ กดปุ่ ม พมิพ ์

 

กรณีเลอืก รายงานประมาณการรายจา่ย 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

10 



คูม่อืการใชง้าน   
แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่าย (เพิม่เตมิ) 

 

ส่วนพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 10 / 11 
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กรณีเลอืก รายงานขอ้บญัญตังิบประมาณรายจา่ย 
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง รา่งประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
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Workflow Diagram (ผงังาน) .................................................................................................................. 3 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
รา่งประมาณการรายรบัเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 

       (Flowchart):
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     Popup                        
                      “    ”
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       “         ”
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คูม่อืการใชง้าน   
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สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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รา่งประมาณการรายรบัเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > รา่งประมาณการงบเฉพาะกจิการ > ร่างประมาณการรายรับ > ร่างประมาณการรายรับ 

     (ฉบับแรก) 

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบจะแสดงหนา้จอร่างประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดยเลอืก  

     ปีงบประมาณ ประเภทกจิการและชือ่กจิการแลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 3)  ระบบแสดงกจิการตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ (ฉบับแรก)  

     และค าชีแ้จง โดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ (ฉบับแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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 4)  ระบบแสดงหนา้จอค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบุค าชีแ้จงงบประมาณการรายรบัเฉพาะกจิการ ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัได้

ตามตอ้งการโดยใชก้ารกด enter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูล ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายรับ

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทกจิการ เลอืกประเภทกจิการ  จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ชือ่กจิการ เลอืกชือ่กจิการ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายรับตาม ปีงบประมาณ

, ประเภทกจิการ และชือ่กจิการ เพือ่กรอกยอดประมาณ

การรายรับ 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายรับ ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

รายรับจรงิ แสดงขอ้มลูรายรับจรงิยอ้นหลัง 3 ปี ร่างประมาณการกอ่น

ปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณทีไ่ด ้

เลอืกไว ้

 ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดตา่ง(%) แสดงผลตา่งระหวา่งรายรับจรงิปีลา่สดุทีปิ่ดบญัชแีลว้ 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลงัร่างงบประมาณอยู ่

โดยระบบจะค านวณยอดตา่งเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดประมาณของร่าง

ประมาณการ 

กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการรายรับ

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

ค าชีแ้จง กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง ค าชีแ้จง จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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5)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับเสร็จแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 

 6)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบนัทกึขอ้มูลยอดประมาณการของประเภทรายรับในชือ่กจิการ 

 

 
 

 

 7)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 8)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK  
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ 

       (Flowchart):
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แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > รา่งประมาณการงบเฉพาะกจิการ > ร่างประมาณการรายจ่าย > แกไ้ขร่างประมาณการ 

     รายจา่ย 

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอแกไ้ขร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ เลอืกปี แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 

 
 

3)  ระบบแสดงรายการปีทีร่่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดยเลอืก ประเภท 

     กจิการและชือ่กจิการ แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 4)  ระบบแสดงชือ่กจิการงานตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายจ่ายเฉพาะกจิการ 

     และค าชีแ้จงโดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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 5)  ระบบแสดงหนา้จอค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบุค าชีแ้จงประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้าม

ตอ้งการโดยใชก้ารกดปุ่ ม Enter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูล ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจา่ย

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทกจิการ เลอืกประเภทกจิการ  จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ชือ่กจิการ เลอืกชือ่กจิการ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตาม 

ปีงบประมาณ, ประเภทกจิการ และชือ่กจิการ เพือ่กรอก

ยอดประมาณการรายจา่ย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจา่ย ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

รายจา่ยจรงิ แสดงขอ้มลูรายจา่ยจรงิยอ้นหลงั 3 ปี ร่างประมาณการ

กอ่นปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณที่

ไดเ้ลอืกไว ้

 ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดตา่ง(%) แสดงผลตา่งระหวา่งรายจา่ยจรงิปีลา่สดุทีปิ่ดบญัชแีลว้ 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลงัร่างงบประมาณอยู ่

โดยระบบจะค านวณยอดตา่งเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดประมาณของร่าง

ประมาณการ 

กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการ

รายจา่ยเฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

ค าชีแ้จง กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง ค าชีแ้จง จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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6)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจา่ยเสร็จแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 

 7)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบนัทกึขอ้มูลยอดประมาณการของประเภทรายจา่ยในชือ่กจิการ 

 

 
 

 

 8)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจา่ยทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 9)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK  
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 10)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการเฉพาะการ แลว้กดปุ่ ม พมิพ์ 
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง รา่งประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
รา่งประมาณการรายรบัเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 

       (Flowchart):
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รา่งประมาณการรายรบัเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > รา่งประมาณการงบเฉพาะกจิการ > ร่างประมาณการรายรับ > ร่างประมาณการรายรับ 

     (เพิม่เตมิ) 

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ (เพิม่เตมิ) คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดย 

     เลอืกปีงบประมาณ ประเภทกจิการและชือ่กจิการแลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 3)  ระบบแสดงกจิการตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ (เพิม่เตมิ)  

     และค าชีแ้จง โดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 
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คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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 4)  ระบบแสดงหนา้จอค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบุค าชีแ้จงงบประมาณรายรบัเฉพาะกจิการ ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้าม

ตอ้งการโดยใชก้ารกด enter 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูล ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายรับ

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทกจิการ เลอืกประเภทกจิการ  จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ชือ่กจิการ เลอืกชือ่กจิการ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายรับตาม ปีงบประมาณ

, ประเภทกจิการ และชือ่กจิการ เพือ่กรอกยอดประมาณ

การรายรับ 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายรับ ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

รายรับจรงิ แสดงขอ้มลูรายรับจรงิยอ้นหลัง 3 ปี ร่างประมาณการกอ่น

ปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณทีไ่ด ้

เลอืกไว ้

 ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดตา่ง(%) แสดงผลตา่งระหวา่งรายรับจรงิปีลา่สดุทีปิ่ดบญัชแีลว้ 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลงัร่างงบประมาณอยู ่

โดยระบบจะค านวณยอดตา่งเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดประมาณของร่าง

ประมาณการ 

กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการรายรับ

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

ค าชีแ้จง กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง ค าชีแ้จง จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

4 



คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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5)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับเสร็จแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 

 6)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบนัทกึขอ้มูลยอดประมาณการของประเภทรายรับในชือ่กจิการ 

 

 
 

 7)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายรับทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 8)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK  
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คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายรับเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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 9)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการเฉพาะการ แลว้กดปุ่ ม พมิพ ์

 

 

9 



 
สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่อ่เพือ่วตัถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลกัษณ์อกัษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง รา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 



คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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ร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
รา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 

       (Flowchart):
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คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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รา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

1)  เมนู ระบบงบประมาณ > รา่งประมาณการงบเฉพาะกจิการ > ร่างประมาณการรายจ่าย > ร่างประมาณการ 

     รายจา่ย(ฉบบัแรก) 

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบจะแสดงหนา้จอร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดยเลอืก  

     ปีงบประมาณ ประเภทกจิการและชือ่กจิการแลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 3)  ระบบแสดงกจิการตามเงือ่นไขทีค่น้หา ใหผู้ใ้ชก้รอกยอดประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก)  

     และค าชีแ้จง โดยกดปุ่ ม  เพือ่ระบคุ าชีแ้จง 

 

1 



คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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 4)  ระบบแสดงหนา้จอค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบุค าชีแ้จงงบประมาณรายจา่ยเฉพาะกจิการ ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้าม

ตอ้งการโดยใชก้ารกด enter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูล ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจา่ย

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทกจิการ เลอืกประเภทกจิการ  จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ชือ่กจิการ เลอืกชือ่กจิการ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตาม 

ปีงบประมาณ, ประเภทกจิการ และชือ่กจิการ เพือ่กรอก

ยอดประมาณการรายจา่ย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจา่ย ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

รายจา่ยจรงิ แสดงขอ้มลูรายจา่ยจรงิยอ้นหลงั 3 ปี ร่างประมาณการ

กอ่นปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณที่

ไดเ้ลอืกไว ้

 ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดตา่ง(%) แสดงผลตา่งระหวา่งรายจา่ยจรงิปีลา่สดุทีปิ่ดบญัชแีลว้ 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลงัร่างงบประมาณอยู ่

โดยระบบจะค านวณยอดตา่งเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดประมาณของร่าง

ประมาณการ 

กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการ

รายจา่ยเฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

ค าชีแ้จง กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง ค าชีแ้จง จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

4 



คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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5)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจา่ยเสร็จแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 

 6)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK ระบบจะบนัทกึขอ้มูลยอดประมาณการของประเภทรายจา่ยในชือ่กจิการ 

 

 
 

 

 7)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจา่ยทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 8)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK  
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คูม่อืการใชง้าน   

ร่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (ฉบบัแรก) 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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 9)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการเฉพาะการ แลว้กดปุ่ ม พมิพ ์
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ 
 



คูม่อืการใชง้าน   

แกไ้ขร่างประมาณการรายจ่ายเฉพาะกจิการ 
 

สว่นพฒันาระบบบญัชีท้องถ่ิน 
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สารบญั 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
แกไ้ขรา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ 
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3)  ระบบแสดงรายการปีทีร่่างประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดยเลอืก ประเภท 
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หมายเหต ุในการระบุค าชีแ้จงประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้าม

ตอ้งการโดยใชก้ารกดปุ่ ม Enter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูล ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจา่ย

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทกจิการ เลอืกประเภทกจิการ  จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ชือ่กจิการ เลอืกชือ่กจิการ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตาม 

ปีงบประมาณ, ประเภทกจิการ และชือ่กจิการ เพือ่กรอก

ยอดประมาณการรายจา่ย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจา่ย ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

รายจา่ยจรงิ แสดงขอ้มลูรายจา่ยจรงิยอ้นหลงั 3 ปี ร่างประมาณการ

กอ่นปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณที่

ไดเ้ลอืกไว ้

 ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดตา่ง(%) แสดงผลตา่งระหวา่งรายจา่ยจรงิปีลา่สดุทีปิ่ดบญัชแีลว้ 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลงัร่างงบประมาณอยู ่

โดยระบบจะค านวณยอดตา่งเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดประมาณของร่าง

ประมาณการ 

กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการ

รายจา่ยเฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

ค าชีแ้จง กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง ค าชีแ้จง จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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คูม่อืประกอบการใชง้าน 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
รา่งประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ เพิม่เตมิ 
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ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > รา่งประมาณการงบเฉพาะกจิการ > ร่างประมาณการรายจ่าย > ร่างประมาณการ 

     รายจา่ย (เพิม่เตมิ) 

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอประมาณการรายจา่ยเฉพาะกจิการ (เพิม่เตมิ) คน้หารายการทีต่อ้งการไดโ้ดย 
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 4)  ระบบแสดงหนา้จอค าชีแ้จง ใหร้ะบคุ าชีแ้จงแลว้กดปุ่ ม ตกลง 

 

 
 

หมายเหต ุในการระบุค าชีแ้จงงบประมาณรายจา่ยเฉพาะกจิการ ผูใ้ชส้ามารถตดัค าลงมาอกีหนึง่บรรทดัไดต้าม

ตอ้งการโดยใชก้ารกด enter 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูล ค าอธบิาย ขอ้ก าหนด 

ปีงบประมาณ เลอืกปีงบประมาณทีจ่ะท าการร่างประมาณการรายจา่ย

เฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ประเภทกจิการ เลอืกประเภทกจิการ  จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

ชือ่กจิการ เลอืกชือ่กจิการ จ าเป็นตอ้งเลอืกขอ้มลู 

คน้หา กดปุ่ ม คน้หา เพือ่คน้หาประเภทรายจ่ายตาม 

ปีงบประมาณ, ประเภทกจิการ และชือ่กจิการ เพือ่กรอก

ยอดประมาณการรายจา่ย 

จ าเป็นตอ้งกด 

รายการ แสดงประเภทรายจา่ย ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

รายจา่ยจรงิ แสดงขอ้มลูรายจา่ยจรงิยอ้นหลงั 3 ปี ร่างประมาณการ

กอ่นปีงบประมาณตามเงือ่นไขการก าหนดปีงบประมาณที่

ไดเ้ลอืกไว ้

 ระบบแสดงใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดตา่ง(%) แสดงผลตา่งระหวา่งรายจา่ยจรงิปีลา่สดุทีปิ่ดบญัชแีลว้ 

และยอดประมาณการของปีทีก่ าลงัร่างงบประมาณอยู ่

โดยระบบจะค านวณยอดตา่งเป็น(%) 

ระบบค านวณใหอ้ตัโนมัต ิ

ยอดประมาณของร่าง

ประมาณการ 

กรอกรายละเอยีดประมาณการของร่างประมาณการ

รายจา่ยเฉพาะกจิการ 

จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 

ค าชีแ้จง กดเพือ่แสดงหนา้ตา่ง ค าชีแ้จง จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มลู 
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 7)  เมือ่กรอกยอดประมาณการรายจา่ยทีต่อ้งการแลว้ กดปุ่ ม เสร็จสิน้ 

 8)  ระบบแสดง Message แลว้กดปุ่ ม OK  
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 3)  ระบบแสดงบนัทกึหลกัการและเหตผุลตามเงือ่นไขทีค่น้หา 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
อนุมตัเิทศบญัญตั/ิขอ้บญัญตั ิ
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อนมุตัเิทศบญัญตั/ิขอ้บญัญตั  ิ
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > อนุมัตเิทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิ 

 

 
 

 2)  เมื่อเขา้เมนู ระบบหนา้จออนุมัตเิทศบัญญัต/ิขอ้บัญญัต ิคน้หาปีงบประมาณทีต่อ้งการไดโ้ดยเลอืกปีงบประมาณ  

     แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 3)  ระบบแสดงรายการปีทีเ่ลอืก แลว้กดปุ่ ม มตทิีป่ระชมุ 
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 6)  ระบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดเสนอสภาพจิารณา สว่นน้ีสามารถเพิม่มตทิีป่ระชมุหรอืตอ้งการแกไ้ขหรอืตอ้งการ 

     ลบ เมือ่ขอ้มูลรายละเอียดถกูตอ้งแลว้กดปุ่ ม ยอ้นกลับ 
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     งบประมาณรายจ่ายประจ าปีฉบับน้ีหรอืไม่? แลว้กดปุ่ ม OK 

 

 
 

9)  ระบบแสดง Message อนุมัตงิบประมาณรายจ่ายประจ าปี เรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม OK 
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