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1.10.2  ขอ้มลูเบือ้งตน้ของ อปท. 
 

 ผูใ้ชส้ามารถท าการเรยีกดรูายงานขอ้มลูเบือ้งตน้ของอปท. ทัง้ปัจจุบนัและยอ้นหลงัได ้โดยระบุ
ปีงบประมาณทีต่อ้งการดขูอ้มูล 
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ระบบงบประมาณ ระบบขอ้มลูรายรับ ระบบขอ้มลูรายจา่ย ระบบบญัช ีและรายงานผูบ้รหืาร 
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 ข ัน้ตอนการใชง้าน 
 1)  เลอืกเมนู  รายงาน > ขอ้มูลเบือ้งตน้ของ อปท. 

 2)  ระบบแสดงหนา้จอ รายงานขอ้มลูเบือ้งตน้ของ อปท. กดปุ่ ม “พมิพ”์ เพือ่พมิพร์ายงาน 
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เรือ่ง รายงานประมาณการรายรับ 
 



คูม่อืการใชง้าน   
รายงานประมาณการรายรับ 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 2 / 7 

สารบญั 
 

Workflow Diagram (ผงังาน) .................................................................................................................. 3 

รายงานประมาณการรายรบั .............................................................................................................. 3 

รายงานประมาณการรายรบั ....................................................................................................................... 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
รายงานประมาณการรายรับ 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 3 / 7 

Workflow Diagram (ผงังาน) 
รายงานประมาณการรายรบั 

       (Flowchart):

                     

           

                                  “     ”

              
                     

       “     ”

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
รายงานประมาณการรายรับ 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 4 / 7 

รายงานประมาณการรายรบั 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > รายงาน > ประมาณการรายรับ > รายงานประมาณการรายรับ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 



คูม่อืการใชง้าน   
รายงานประมาณการรายรับ 

 

กลุ่มงานพฒันาระบบบญัชีทอ้งถิ่น 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพร่ตอ่เพือ่วัตถปุระสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่  หนา้ 5 / 7 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการรายรับ คน้หารายการโดยระบเุงือ่นไขในการคน้หา 

     แลว้กดปุ่ ม คน้หา 
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1.10.8 รายงานประมาณการเฉพาะกจิการ  
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ปีงบประมาณ  ฉบบัทีข่องรายงานประมาณการเฉพาะกจิการ   ประเภทกจิการ และกจิการ 
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1) เลอืกเมนู รายงาน > รายงานประมาณการเฉพาะกจิการ  

2) เลอืก ประเภทรายงาน, ปีงบประมาณ, ฉบบัที,่ ประเภทกจิการ, กจิการ และกดปุ่ ม “คน้หา”   
3) ระบบแสดงหนา้จอรายงานประมาณการเฉพาะกจิการ    
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 ข ัน้ตอนการใชง้าน 
 1)  เลอืกเมนู  รายงาน > รายงานยอดงบประมาณคงเหลอื(งบทัว่ไป) 

2)  ระบบแสดงหนา้จอ รายงานยอดงบประมาณคงเหลอื(งบทัว่ไป) ใหผู้ใ้ชร้ะบเุงือ่นไขในการ 
     คน้หา แลว้กดปุ่ ม “คน้หา” 
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 ข ัน้ตอนการใชง้าน 
 1)  เลอืกเมนู  รายงาน > รายงานรายจ่ายจรงิตามงบประมาณ 

 2)  ระบบแสดงหนา้จอ รายงานรายจา่ยจรงิตามงบประมาณ ใหผู้ใ้ชร้ะบเุงือ่นไขในการคน้หา 
     รายงานรายจา่ยจรงิงบประมาณ แลว้กดปุ่ ม “คน้หา” 

3)  ระบบแสดงรายงานรายจา่ยจรงิตามงบประมาณตามเงือ่นไขทีค่น้หา แลว้กดปุ่ ม “พมิพ”์  

     เพือ่พมิพร์ายงาน 
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง งบประมาณปีทีล่ว่งมา 
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ข ัน้ตอนการใชง้าน 
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 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบแสดงหนา้เลอืกฐานปีงบประมาณ เลอืกขอ้มลูปีงบประมาณและเลอืกงบ โดยคลกิ หนา้งบ 

     ทีต่อ้งการ 
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 3)  เมือ่เลอืกงบเสร็จแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 

 

 
 

 4)  ระบบแสดง Message กรุณาตรวจสอบขอ้มลูใหถ้กูตอ้งกอ่นกดปุ่ มบนัทกึ เพือ่เมือ่กดปุ่ มบนัทกึแลว้ 

     จะไมส่ามารถแกไ้ขไดอ้กี แลว้กดปุ่ ม OK 

 

 
 

 5)  ระบบแสดง Message ระบบท าการบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม OK 
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หมายเหต ุ เขา้เมนู รายงานประมาณการคงเหลอื(งบท ัว่ไป) เลอืกปีงบประมาณทีผู่ใ้ชไ้ดต้ ัง้มาเป็นฐานขอ้มูล 

ระบบแสดงรายงานเฉพาะงบทีผู่ใ้ชเ้ลอืกเทา่น ัน้ 
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USER MANUAL 
คูม่อืประกอบการใชง้าน 
เรือ่ง สรา้งแหล่งเงนิงบประมาณล่วงหนา้ 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
สรา้งแหลง่เงนิงบประมาณลว่งหนา้ 
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สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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สรา้งแหลง่เงนิงบประมาณลว่งหนา้ 
 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบงบประมาณ > ฐานขอ้มูลส าหรับตัง้งบประมาณ > สรา้งแหลง่เงนิงบประมาณลว่งหนา้ 

 

 
 

 

 2)  เมื่อเขา้เมนู ระบบแสดงหนา้จอสรา้งแหลง่เงนิงบประมาณลว่งหนา้ กดปุ่ ม สรา้งโครงการ 
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 3)  ระบบแสดงหนา้จอบันทกึรายละเอียดโครงการทีใ่ชแ้หลง่เงนิงบประมาณลว่งหนา้ เลอืกชือ่โครงการโดยกดปุ่ ม 

       เพื่อเลอืกประเภทรายจา่ย/โครงการในงบประมาณรายจ่าย 

 

 
 

 4)  ระบบแสดงหนา้จอคน้หาโครงการ ระบุเงื่อนไขในการคน้หา แลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 5)  ระบบแสดงโครงการตามเงือ่นไขทีค่น้หา แลว้กดปุ่ ม เลอืก โครงการทีต่อ้งการ 
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คูม่อืการใชง้าน   
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 6)  ระบบแสดง Message คณุตอ้งการเลอืกประเภทรายจา่ย/โครงการ น้ีหรอืไม ่? แลว้กดปุ่ ม OK 

 

 
 

 7)  ระบบแสดงรายละเอียดของโครงการ ระบจุ านวนเงนิแลว้กดปุ่ ม บันทกึ 

 

 
 

 8)  ระบบแสดง Message คณุตอ้งการบันทกึขอ้มูลน้ีหรอืไม่ ?  แลว้กดปุ่ ม OK 
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 9)  ระบบแสดง Message ระบบท าการบันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ยแลว้ แลว้กดปุ่ ม OK 

 

 
 

 10)  ระบบแสดงรายการทีเ่พิม่ขึน้ 
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ระบบงบประมาณ ระบบขอ้มลูรายรับ ระบบขอ้มลูรายจา่ย ระบบบญัช ีและรายงานผูบ้รหิาร 

 

เอกสารลบัเฉพาะ โดย บรษัิท โปรเฟสชนันอล ไอท ีเซอรว์สิ จ ากดั ผูใ้ช ้/1 

 

1.11.2  ขอ้มลูกจิการ 
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 เมนูการใชง้าน 
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เอกสารลบัเฉพาะ โดย บรษัิท โปรเฟสชนันอล ไอท ีเซอรว์สิ จ ากดั ผูใ้ช ้/2 

 

 ข ัน้ตอนการใชง้าน 
 1)  เลอืกเมนู  ฐานขอ้มลูส าหรับตัง้งบประมาณ > เพิม่งบเฉพาะกจิการ > ขอ้มลูกจิการ 

 2)  ระบบแสดงหนา้จอ ขอ้มลูกจิการ ผูใ้ชส้ามารถเพิม่ขอ้มลูกจิการไดโ้ดยกดปุ่ ม “เพิม่กจิการ”  
      หรอืถา้ตอ้งการแกไ้ขใหก้ดปุ่ ม “แกไ้ข” หลงัรายการทีต่อ้งการ 

 

 
 
 

      2.1)  กรณีตอ้งการเพิม่กจิการ 
      2.1.1)  ใหผู้ใ้ชก้ดปุ่ ม “เพิม่กจิการ” ระบบแสดงหนา้จอ เพิม่ขอ้มลูกจิการ ใหผู้ใ้ช ้

      เลอืกประเภทกจิการ และกรอกรายละเอยีดใหค้รบ แลว้กดปุ่ ม “บนัทกึ” 
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      2.1.2)  เมือ่กดปุ่ มบนัทกึไปแลว้ ระบบจะกลับไปยังหนา้จอแสดง ขอ้มลูกจิการ โดยจะมี 

      รายการใหมเ่พิม่ขึน้มาตามทีผู่ใ้ชไ้ดบ้นัทกึขอ้มลู 
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      2.2)  กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลกจิการ 
      2.2.1)  ใหผู้ใ้ชก้ดปุ่ ม “แกไ้ข” หลงัชือ่กจิการทีต่อ้งการแกไ้ข  
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เร่ือง การแก้ไขเปลีย่นแปลงค าชีแ้จงประมาณการรายรับ และแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณรายจ่าย 
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Introduction 
 เม่ือจดัท าประมาณการรายรับและงบประมาณรายจา่ย สามารถเพิ่มค าชีแ้จงประมาณการรายรับ หรือค า

ชีแ้จงงบประมาณรายจ่ายได้ และสามารถท าการแก้ไขค าชีแ้จงท่ีเคยระบไุด้ 
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Workflow Diagram 

1. การแก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงประมาณการรายรับ  

 

  

Start สร้างครัง้ท่ีแก้ไขเปลี่ยนแปลง
ค าชีแ้จงประมาณการรายรับ

ข้อมูลค าชีแ้จง
ประมาณการรายรับ

แก้ไขเปลี่ยนแปลง
ค าชีแ้จง?

End

No

แก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จง
ประมาณการรายรับ

บันท กข้อมูลค าชีแ้จง?

Yes

Yes

No

พิมพ์รายงาน
การแก้ไขเปลี่ยนแปลง

ค าชีแ้จงประมาณการรายรับ

รายงาน
การแก้ไขเปลี่ยนแปลง

ค าชีแ้จงประมาณการรายรับ

อนุมตัิ
การแก้ไขเปลี่ยนแปลง

ค าชีแ้จงประมาณการรายรับ

อนุมตัิการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงค าชีแ้จง?

Yes

No

ข้อมูลค าชีแ้จง
ประมาณการรายรับ
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2. การแก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณรายจ่าย 

 

 

Start สร้างครัง้ท่ีแก้ไขเปลี่ยนแปลงค า
ชีแ้จงงบประมาณรายจ่าย

ข้อมูลค าชีแ้จง
งบประมาณรายจ่าย

แก้ไขเปลี่ยนแปลง
ค าชีแ้จง?

End

No

แก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณรายจ่าย

บันท กข้อมูลค าชีแ้จง?

Yes

Yes

No

พิมพ์รายงาน
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จง

งบประมาณรายจ่าย

รายงานแก้ไขเปลี่ยนแปลงค า
ชีแ้จงงบประมาณรายจ่าย

อนุมตัิการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณรายจ่าย

อนุมตัิการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงค าชีแ้จง?

Yes

No

ข้อมูลค าชีแ้จง
งบประมาณรายจ่าย
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1. แก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงประมาณการรายรับ 
1) เมน ูระบบงบประมาณ > แก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณ > รายรับ > ค าชีแ้จงประมาณการรายรับ

 
2) หน้าจอแก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงประมาณการรายรับ 

3) กดปุ่ ม “เพิ่มครัง้ท่ีแก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงประมาณการรายรับ” 
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5) กดปุ่ ม “รายละเอียด” 

 
 

6) แสดงหน้าจอ แก้ไขเปล่ียนแปลงค าชีแ้จงประมาณการรายรับ ให้ระบปุระเภทรายได้ และหมวดรายรับ แล้วกด

ปุ่ ม “ค้นหา” 
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สามารถระบขุ้อความใหมไ่ด้ในชอ่ง ”ข้อความใหม”่ แล้วกดปุ่ ม “ตกลง” 
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เม่ือเป็นรายการท่ีไมเ่คยมีการบนัท กค าชีแ้จงงบประมาณรายจา่ย รายการนัน้ ๆ มาก่อน สามารถ

ระบใุนสว่นของข้อความเดมิ หรือข้อความใหมไ่ด้ 
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