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        ค่มืูอสําหรับประชาชน: การแจ้งการย้ายทÉีอยู่ (กรณีแจ้งย้ายปลายทางอัตโนมตั ิ) หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเพชร   อําเภอบําเหน็จณรงค   จังหวัดชัยภูมิกระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชÉือกระบวนงาน : การแจง้การยา้ยทÉีอย่ ู(กรณีแจง้ยา้ยปลายทางอตัโนมตั)ิ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเพชร   อําเภอบําเหน็จณรงค   จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง
5. กฎหมายทÉีให้อํานาจการอนญุาต หรือทÉีเกÉียวข้อง   :

1) การทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2534
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป
7. พื ÊนทÉีให้บริการ : สว่นภมิูภาค, ทอ้งถÉิน
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทÉีกําหนดระยะเวลา ประกาศเทศบาลตําบลบานเพชรระยะเวลาทÉีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  10  นาที
9. ข้อมลูสถิติจ ํานวนเฉลÉียต่อเดือน 0จํานวนคําขอทÉีมากทÉีสดุ 0จํานวนคําขอทÉีน้อยทÉีสดุ 0
10. ชÉืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาค่มืูอประชาชน] การแจง้การยา้ยทีÉอย่ ู(กรณีแจง้ยา้ยปลายทาง

    อตัโนมตัิ)   :  20/10/2558 
11. ช่องทางการให้บริการ1) สถานทÉีให้บริการ สํานักทะเบียนท้องถิÉนเทศบาลตําบลบานเพชร  /   ณ ที่วาการอําเภอบําเหน็จณรงค    ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน   :    ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เว ลา 08:30 - 16:30 น. 
12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาตตามพระราชบญัญัตทิะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่มิเตมิ (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ. 2551 มาตรา 30 ประกอบระเบียบสํานกัทะเบียนกลางว่าด้วยการจดัทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิÉมเตมิ (ฉบบัทีÉ 5) พ.ศ. 2551 กําหนดให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายทีÉอยูต่อ่นายทะเบียนผู้ รับแจ้ง ภายในวนัทีÉ 15 วนั นบัแตว่นัทีÉมีผู้อยูใ่นบ้านย้ายทีÉอยู่ออกจากบ้าน หรือผู้ ย้ายทีÉอยู่เข้าอยูใ่นบ้าน
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13. ข ั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีÉรับผิดชอบ
ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ ย้ายทีÉอยูห่รือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ ย้ายทีÉอยู่แจ้งตอ่นายทะเบียนผู้ รับแจ้งตามแบบพิมพ์ทีÉกําหนด 

3 นาที เทศบาลตําบล
บานเพชร

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เรียกสําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านทีÉประสงค์จะแจ้งย้ายเข้าพร้อมหนงัสือแสดงความยินยอมของเจ้าบ้านทีÉอนญุาตให้ย้ายเข้าอยูใ่นบ้าน 

2 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบหลกัฐานของผู้แจ้ง 2 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

4) การตรวจสอบเอกสาร เพ่ิมชืÉอผู้ ย้ายทีÉอยูเ่ข้าในทะเบียนบ้านของสํานกัทะเบียนและสําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านทีÉย้ายเข้า 
3 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

5) การตรวจสอบเอกสาร เรียกเก็บคา่ธรรมเนียม และมอบหลกัฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 
2 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 นาที 
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14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเน ินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้วยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) บัตรประจําตัวผู้ย้ายทีÉอยู่ 

กรมการปกครอง 

กระทรวง

มหาดไทย

1 1 ฉบับ -

2) บัตรประจําตัวผู้ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากผู้มีหน้าทีÉแจ้ง(กรณีมอบหมายให้แจ้งแทน)

กรมการปกครอง 

กระทรวง

มหาดไทย

1 1 ฉบับ -

3) บัตรประจําตัวประชาชนเจ้าบ้านทีÉจะย้ายเข้า พร้อมหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าบ้านทีÉอนุญาตให้ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน (กรณีมอบหมาย)

กรมการปกครอง 

กระทรวง

มหาดไทย

1 1 ฉบับ -
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
4) สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านทีÉย้ายเข้าไปอยู่ใหม่

เทศบาลตําบล

บานเพชร

1 1 ฉบับ -

15.2) เอกสารอ ืÉน ๆ  สาํหรับยืÉนเพ ิÉมเตมิ 
ท ีÉ รายการเอกสารยืÉนเพ ิÉมเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน  ๆสําหรับยืÉนเพิÉมเติม 
16. ค่าธรรมเนียม1) ค่าธรรมเนียมค่าธรรมเนียม 20 บาท17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร   โทร. 044-859336

เว็บไซด  www.banphet-mu.go.th      

หมายเหตุ -   เมนูระบบรองเรียนออนไลน  Online

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

หมายเหตุ -

3) ชองทางการรองเรียน สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ. ปทุมธานี 

โทร 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th

หมายเหตุ -

4)    ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

        หมายเหตุ -  ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1 111 

         เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอกไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก19. หมายเหตุ
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วันทีÉพมิพ์ 15/04/2563 สถานะ แกไขเพิ่มเติม (ครั้งที่ 1) 
จัดทาํโดย ทต.บานเพชร  /  สถ.มท. อนุมัตโิดย -/-เผยแพร่โดย -




