
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำนำ 

 

พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
มาตรา ๗ ได้กำหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง 
จัดทำคู่มือสำหรับประชาชน” ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอยด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการ
ยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาต
จะต้องยื่นมาพร้อมคำขอ...” โดยมีเป้าหมายเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน เพิ่มประสิทธิภาพในการ
ให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย
ขัน้ตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 
 ดังนั ้น เพื ่อให้ประชาชนเข้าใจและทราบขึ ้นตอนการติดต่อราชการได้อย่างถูกต้องและเกิด
ผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลตำบลบ้านเพชร อำเภอบำเหน็จณรงค์ จังหวัดชัยภูมิ จึงได้จัดทำคู่มือสำหรับ ประชาชนขึ้น
เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการติดต่อกับเทศบาลตำบลบ้านเพชร ต่อไป 
 

 

             เทศบาลตำบลบ้านเพชร 
           กองคลัง งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและการพัฒนารายได้ 
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สารบัญ 
 

เรื่อง                                หน้า 

- คำนำ              ก 
- สารบัญ              ข 
- การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง           1 
- การรับชำระภาษีป้าย            4 
- การขอใบอนุญาตเกี่ยวกับการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง       6 
- การขอจดทะเบียนพาณิชย์           11 
- ภาคผนวก              17 
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การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

งานที่ให้บริการ การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและการพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ขอบเขตการให้บริการ   วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ๑. รับชำระภาษีที่สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านเพชร 

        ๒. ออกบริการประชาชนตามแผนที่กำหนด 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

เบอร์ติดต่อ 044 859 336 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการชำระภาษี 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่
ในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพื่อให้การดำเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ อันจะเป็นประโยชน์ในด้ านเศรษฐกิจของประเทศ โดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

 1. เทศบาลตำบลบ้านเพชร ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภดส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน 

 3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอัตราภาษีท่ีจัดเก็บและรายละเอียด อ่ืน
ที่จำเป็นในกำรจัดเก็บภาษี ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ (ภ.ด.ส.1) 

 4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้ผู้เสียภาษี (ภ.ด.ส.7) 

 5. การชำระภาษีตามแบบแจ้งกำรประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 

 6. การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างชำระ ภายในเดือนพฤษภาคม 

 7. การแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงาที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาทีใ่ช้ 
1. เทศบาลตำบลบ้านเพชรแจ้งการประเมินตาม แบบ ภดส.1 เพ่ือให้เจ้าของ 
ทรัพย์สินตรวจสอบ 

30 วัน 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน แจ้งการประเมินตาม
แบบ ภดส.7 

7 วัน 

3. พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 10 นาที 
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 

 ๑. สำเนาโฉนดที่ดิน นส.๓ หรือ นส.๓ก  1  ฉบับ 

๒. สำเนาบัตรประชาชน    1  ฉบับ 

๓. สำเนาทะเบียนบ้าน    1  ฉบับ 

๔. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีให้ผู้อ่ืนทำการแทน) 1  ฉบับ 

๕. ใบเสร็จรับเงินปีที่แล้ว (ถ้ามี)   1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การผ่อนชำระภาษี 

ผู้เสียภาษีจะขอผ่อนชำระภาษีก็ได้โดยวงเงินที่จะขอผ่อนชำระจะต้องมีจำนวนตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้น
ไปและต้องทำเป็นหนังสือยื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในเดือนเมษายน ซึ่งกำหนดเวลาในการผ่อน
ชำระให้แบ่งได้ไม่เกิน 3 งวด ๆ ละเท่า ๆ กัน ดังนี้ 

งวดที่ 1 ชำระภายในเดือนเมษายน 

งวดที่ 2 ชำระภายในเดือนพฤษภาคม 

งวดที่ 3 ชำระภายในเดือนมิถุนายน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

2. พระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
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พระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

ประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษี (ร้อยละ) 
เกษตรกรรม 

(บุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของ) 
 

ส่วนไม่เกิน 75 0.01 

ส่วนท่ีเกิน 75 แต่ไม่เกิน 100 0.03 

ส่วนท่ีเกิน 100 แต่ไม่เกิน 500 0.05 

ส่วนท่ีเกิน 500 แต่ไม่เกิน 1,000 0.07 

ส่วนท่ีเกิน 1,000 0.10 
 

ประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษี (ร้อยละ) 
เกษตรกรรม 

(นิติบุคคลเป็นเจ้าของ) 
 

ส่วนไม่เกิน 75 0.01 

ส่วนท่ีเกิน 75 แต่ไม่เกิน 100 0.03 

ส่วนท่ีเกิน 100 แต่ไม่เกิน 500 0.05 

ส่วนท่ีเกิน 500 แต่ไม่เกิน 1,000 0.07 

ส่วนท่ีเกิน 1,000 0.10 

  
ประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษี (ร้อยละ) 

ที่อยู่อาศัยหลังหลัก 

(กรณีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของ
เป็นบุคคลธรรมดา ใช้เป็นที่อยู่อาศัย

และมีชื่ออยู่ในทะเบียนบา้นตาม
กฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
ในวันท่ี 1 มกราคม ของปีภาษีนั้น) 

ส่วนท่ีไม่เกิน 25 0.03 

ส่วนท่ีเกิน 25 แต่ไม่เกิน 50 0.05 

ส่วนท่ีเกิน 50 ข้ึนไป 0.10 
 

ประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษี (ร้อยละ) 
ที่อยู่อาศัยหลังหลัก 

(กรณีสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของเป็นบคุคล
ธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีช่ืออยู่
ในทะเบียนบ้านตามกฎหมายว่าดว้ย

การทะเบียนราษฎร ในวันท่ี 1 
มกราคม ของปีภาษีนั้น) 

ไม่เกิน 40 0.02 

ส่วนท่ีเกิน 40 แต่ไม่เกิน 65 0.03 

ส่วนท่ีเกิน 65 แต่ไม่เกิน 90 0.05 

ส่วนท่ีเกิน 90 ข้ึนไป 0.10 

 
ประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มูลค่าทรัพย์สิน (ล้านบาท) อัตราภาษี (ร้อยละ) 

1. อ่ืนๆ 

2. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างทิ้งไว้ว่าง
เปล่าหรือไมไ่ด้ทำประโยชน์ตามควร
แก่สภาพ 

(เสียเพิ่ม 0.3% ทุก 3 ปี แต่รวมแล้ว
ไม่เกิน 3%) 

ไม่เกิน 50 0.30 
ส่วนท่ีเกิน 50 แต่ไม่เกิน 200 0.40 
ส่วนท่ีเกิน 200 แตไ่มเ่กิน 1,000 0.50 
ส่วนท่ีเกิน 1,000 แตไ่ม่เกิน 5,000 0.60 
ส่วนท่ีเกิน 5,000 ข้ึนไป 0.70 
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การรับชำระภาษีป้าย 

งานที่ให้บริการ  การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและการพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ขอบเขตการให้บริการ    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   รับชำระภาษีที่สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น 

เบอร์ติดต่อ 044 859 336 

หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการในการยื่นคำขอ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
มีหน้าที่ในการชำระภาษีป้าแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน             
หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้  

ผู้ใดประสงค์ขอติดตั้งป้ายต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ    
โดยยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  ตามที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการอนุญาตตาม
ข ้อกำหนดของท ้ องถ ิ ่ น  ณ งานจ ัด เก ็บภาษ ี และค ่ าธรรม เน ียม  การพ ัฒนาราย ได ้  กองคลั ง                               
สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ขั้นตอนและการให้บริการ 

 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 2 วัน 

2. พนักงานประเมินทำการประเมินป้ายพร้อมแจ้งรายการประเมิน ให้ผู้รับการประเมิน
ทราบ (ภ.ป.๓) 

5 วัน 

3. เจ้าของป้ายชำระภาษี ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชำระเกิน 
15 วัน จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน 

4. พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความถูกต้อง ของหลักฐานเอกสาร ดำเนินการออก
ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ภ.ป.7) ให้กับผู้รับประเมิน 

15 นาที 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ.2534 
2. กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
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หลักฐานที่ใช้ในการประกอบการเสียภาษี 

 เพ่ือความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะนำผู้มีหน้าที่เสียภาษีนำหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดง
รายการเพื่อเสียภาษี (ภป.1) เท่าที่จำเป็นเพียงเพ่ือประโยชน์ในการจัดเก็บภาษีเท่านั้น 

1. กรณีป้ายท่ีติดตั้งใหม่ ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายติดตั้งใหม่ ได้แก่ 
1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  1  ฉบับ 
2) สำเนาทะเบียนบ้าน   1  ฉบับ 
3) ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม   1  ฉบับ 
4) หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน   1  ฉบับ 
5) ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 1  ฉบับ 

2. กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้ายไว้แล้วควรนำ 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย 

ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

อัตราการจัดเก็บภาษีป้าย ตามกฎกระทรวง กำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 

อัตราภาษีป้าย (บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 

ลักษณะ บาท 
1. อักษรไทยล้วน 

- ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 
- ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 

 
10 
5 

2. อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 
- ข้อความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 
- ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 

 
52 
26 

3. ป้ายดังต่อไปนี้  
1) ไม่มีอักษรไทย 

                     - ข้อความเลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 
      - ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 

2) อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 
                     - ข้อความเลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 

      - ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 

 
 

52 
50 

 
52 
50 
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การขอใบอนุญาตเกี่ยวกับการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

 

งานให้บริการ   การออกใบอนุญาตเกี่ยวกับการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและการพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ขอบเขตการให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

สถานที่/ช่องการให้บริการ รับชำระภาษีที่สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

เบอร์ติดต่อ 044 859 336 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงพ.ศ.2493 การควบคุมการ
โฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงหมายถึงการที่เราจะโฆษณาสินค้าหรือกิจการในร้านของเราโดยมีการประกาศ
เสียงตามรถประชาสัมพันธ์หรือโฆษณาอยู่ประจำที่หรือร้านแห่งนั้นงานที่จะโฆษณาใช้เสียงจะมีอยู่ด้วยกัน 2 
ประเภท 

กิจการประเภทท่ี 1  

 การโฆษณาในกิจการที ่ไม่เป็นไปในทำนองการค้าขอใบอนุญาต ได้คราวละไม่เกิน 15 วัน
ค่าธรรมเนียมฉบับละ 10 บาท กิจการประเภทนี้ก็จะมีงานขึ้นบ้านใหม่งานทำบุญบ้านงานไหว้ครูงานมหรสพ
ต่างๆ 

กิจการประเภทท่ี 2 

 การโฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้าแบ่งได้เป็น 2 ประเภท คือ 

 1. การโฆษณาเคลื ่อนที่  โดยใช้รถประชาสัมพันธ์วิ ่งตามเส้นทางต่างๆ ภายในเขตเทศบาล 
สามารถขออนุญาตได้คราวละไม่เกิน 5 วัน ค่าธรรมเนียมโฆษณาเคลื่อนที่ฉบับละ 60 บาท 

 2. การโฆษณาประจำที่ โดยประชาสัมพันธ์ ณ ร้านหรือกิจการนั้นๆ สามารถขออนุญาตได้คราว
ละไม่เกิน 15 วัน ค่าธรรมเนียมโฆษณาประจำที่ฉบับละ 75 บาท 

ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่งดังต่อไปนี้ 

 1. โรงพยาบาล 

 2. วัดหรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจและ 

 3. ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับค่ังอยู่เป็นปกติ 
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ห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่งดังต่อไปนี้ 

 1. โรงเรียนระหว่างทำการสอน 

 2. ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา 

 ผู้ใดประสงค์ขอใบขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการอนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและการพัฒนารายได้ 
กองคลัง สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง (ฆษ.1) 
และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

3 นาท ี

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องของคำร้องและความครบถ้วนของเอกสาร
ประกอบคำร้องทันที 

1 นาที 

3. พนักงานเจ้าหน้าที่รับเรื่องเสนอความเห็นตามลำดับชั้นจนถึงพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออก
ใบอนุญาต 

10 นาท ี

4. พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามในใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง ชำระ 
ค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 

5 นาท ี

 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. สำเนาบัตรประจำประชาชน  จำนวน  1 ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  จำนวน 1 ฉบับ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทน

นิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
3. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง 

พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 1. คำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง (ฆษ.1) 1 ฉบับ 

 2. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใช้เครื่องขยายเสียง   1 ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 

รายการ ค่าธรรมเนียม
(บาท) 

1. โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า 10 บาท 
2. โฆษณาท่ีเป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่) 60 บาท 
3. โฆษณาท่ีเป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาประจำที่) 75 บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พ.ร.บ. ควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 
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- ตัวอย่างแบบฟอร์ม -  

คำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 

เขียนที่ ............................................................ 
วันที่.................เดือน..................................พ.ศ. ................. 

  ข้าพเจ้า.............................................................................อายุ.......................ปี                       
เชื้อชาติ.........................สัญชาติ..............................อยู่บ้านเลขที่..........................หมู่ที ่. ............. ถนน
.........................ตำบล..........................อำเภอ............................จงัหวดั...........................เป็นผู้ครอบครองเครื่อง
ขยายเสียงเลขหมายทะเบียนที่................................ไมโครโฟนเลขหมายทะเบียนที่.......... ..................................
และเครื่องบันทึกเสียงเลขหมายทะเบียนที่.......................ขอทำคำร้องยื่นต่อเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตมี
ข้อความดังต่อไปนี้ 
  ข้อที ่ ๑ ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะใช้เครื ่องดังกล่าวมานั ้นเพื ่อทำการโฆษณากิจการ 
............................................................................................................................. ............... 
............................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................
.... ณ ที ่ ....................................เลขที ่..................หมู ่ที ่ ..........................ถนน.................ต ำบล
.................................อำเภอ...........................................จังหวัด............... ........................มีกำหนด
.........................วัน  ตั้งแต่วันที่............เดือน..........................พ.ศ......................ถึงวันที่............เดือน
...........................................พ.ศ. ........................... 
  ข้อที่ ๒  ข้าพเจ้ารับรองว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย  กฎข้อบังคับและเงื่อนไขว่าดว้ย
การควบคุมการโฆษณาโดยเครื่องขยายเสียงทุกประการ 
  ข้อที่ ๓ ข้าพเจ้าได้แนบใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้ฯ ซึ่งมีเลขหมายทะเบียนตามที่แจ้งในคำร้องนี้
รวม................ฉบับ  มาเพ่ือประกอบพิจารณาด้วยแล้ว 
       

(ลงชื่อ)...........................................ผู้ยื่นคำร้อง 
               (..........................................) 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ตำรวจท้องที ่
เสนอ   เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 
  ข้าพเจ้าได้พิจารณาแล้วเห็นว่า
........................................................................................................ 
.......................................................................................................................... ....................................................
.......       

(ลงชื่อ).........................................................  
       (...................................................)  
      ตำแหน่ง.......................................................  
       วันที่........./................/............... 

 

(แบบ  ฆษ ๑) 
ปิด 

อากร 
แสตมป์ 
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-ตัวอย่างแบบฟอร์ม- 
-๒- 

 
          บันทึกของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ        คำสั่งเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 
เสนอ    เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 
....................................................................... 
....................................................................... 
               (ลงชื่อ).......................................... 
                     (...........................................) 
                     วันที่.........../............./............ 

....................................................................... 
…………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………… 
                (ลงชื่อ)........................................ 
                       (........................................) 
                        วันที่............./........../......... 
 

 
สำหรับพนักงานเจ้าหน้าที่ 

  ได้ออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื ่องขยายเสียงเลขที่........................และได้
ค่าธรรมเนียม...............................................บาท (....................................................)ตามใบอนุ ญาตเลขที่
......................ไว้ถูกต้องแลว้ 
 
 
(ลงชื่อ)......................................................  (ลงชื่อ).........................................................  
       ผู้รับเงิน             เจ้าหน้าที ่
 วันที่............./............./..............   วันที่............../............../...............  
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การขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิช พ.ศ.๒๔๙๙  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

งานให้บริการ   การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั ้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิช พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและการพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ขอบเขตการให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

สถานที่/ช่องการให้บริการ รับชำระภาษีที่สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านเพชร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

เบอร์ติดต่อ 044 859 336 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่เริ่มประกอบ
กิจการ (ม.๑๑) 

 ๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้ยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได ้

 ๓. ให้ผู ้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

 ๔. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามรถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที ่หรือดาวน์โหลดจาก WWW”dbd.go.th 
 

 หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้
ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 
1. ผู ้ประกอบการกรอกรายละเอียดในแบบ ทพ. และยื ่นเอกสารประกอบต่อ
เจ้าหน้าที่/นายทะเบียน เพื่อทำการตรวจจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 

10 นาท ี

2. เจ้าหน้าที่รับชำระค่าธรรมเนียม  5 นาท ี
3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

10 นาที 

4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ที่ยื่นคำขอ 10 นาท ี
 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

 1. บัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 

 3. รูปถ่ายป้ายหน้าร้าน จำนวน 1 ฉบับ 
 

เอกสารอ่ืนๆสำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ บทพ.) จำนวน 1 ฉบับ 

 2. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั ้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ลงนามและให้พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย ๑ คน 

 3. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ฉบับ 

 4. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป
พร้อมลงนามรับรองเอกสาร จำนวน 1 ฉบับ 

 5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท จำนวน 1 ฉบับ 

 6.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ(ถ้ามี)พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
จำนวน 1 ฉบับ 

 7. สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจาก
เจ้าของสิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ฉบับ 

 8. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมา
พบเจ้าหน้าที่เพื่อทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุนก็ได้ จำนวน 1 ฉบับ 

 9. รูปถ่ายร้านและสินค้าท่ีจำหน่ายหรือให้บริการ จำนวน 2 ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 

 ๑. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ ตั้งใหม ่ ๕๐ บาท 

 ๒. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร    ๓๐  บาท 

 3. ขอตรวจค้นเอกสาร    20 บาท 

 4. ขอรับรองสำเนาเอกสาร    30  บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

 2.ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2555   

 3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) 
พ.ศ. 2552 

 4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่
และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

 5. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที ่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 6. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลข
ทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

 7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้
บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

 8. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้
บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 9. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) 
พ.ศ. 2553 

 10. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

 11. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
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14 -ตัวอย่างแบบฟอร์ม- 



 

15 -ตัวอย่างแบบฟอร์ม- 



 

16 -ตัวอย่างแบบฟอร์ม- 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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