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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับแจ้งการย้ายเข้า 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบานเพชร อําเภอบาํเหน็จณรงค จังหวัดชัยภูมิ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่อืกระบวนงาน:การรับแจง้การยา้ยเขา้

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลบานเพชร อําเภอบาํเหน็จณรงค จังหวัดชัยภูมิ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง

5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1) ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถงึฉบับที่ 5 

พ.ศ. 2551

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสําคญัด้านเศรษฐกจิ/สังคม

7. พื้นท่ใีห้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  นาที 

9. ข้อมูลสถิติ

จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0

จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0

จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช ือ่อางอิงของคู่มือประชาชน การรับแจง้การยา้ยเขา้ งานทะเบียนฯ เทศบาลตําบลบานเพชร (20/10/2558)
ช่องทางการให้บริการ

1) สถานท่ีให้บริการ เทศบาลตําบลบานเพชร  งานทะเบียนราษฎร ณ ที่ว่าการอําเภอบําเหนจ็ณรงค 

ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิ ดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น.

หมายเหตุ (แห่งทอ้งทีที่บ่้านหลงัทีย่า้ยเขา้ตัง้อยู่)

11. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เง ื ่อนไข(ถ้ามี) ในการย ื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วันนบัแต่วนัท่ีย้ายเข้า

3. เงื่อนไข

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจง้เป ็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการ 

ขอความผิดจากความเป นจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม 

และพิจารณาใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 
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(2) กรณีที่มีความซับซอ้นหรือขอ้สงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอ้กฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตอ้ง 

ดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลางใหด้ําเนินการใหแ้ล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทัั้งนี ้การหารือตอ้งส่งใหส้ํานัก 

ทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วนัท่ีรับเร่ือง) โดยส่งผ่านสํานักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งใหส้ํานักทะเบียนกลาง 

เพื่อตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่ร่ับผดิชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองคําขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาใน

เบือ้งต้น 

10 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

2) การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณา รับ

แจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผล

การพิจารณา 

10 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 20 นาที 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (เจ้าบ้านท่ี

ประสงค์จะย้าย

เข้า) 

2) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผู้ ย้ายท่ีอยู ่

ถ้ามี)
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สาํเนาทะเบียน

บ้านฉบบัเจ้า

บ้าน ท.ร.14 

สาํนกัทะเบียน

อําเภอ/สาํนกั

ทะเบียนท้องถ่ิน 

1 1 ฉบบั (ท่ีประสงค์จะย้าย

เข้า) 

2) ใบรับแจ้งการ

ย้ายท่ีอยู ่

สาํนกัทะเบียน

อําเภอ/สาํนกั

ทะเบียนท้องถ่ิน 

1 0 ฉบบั (ท่ีได้รับมาจาก

การย้ายออก ซึง่

เจ้าบ้านได้ลงช่ือ

ยินยอมให้ย้าย

เข้า) 

16. ค่าธรรมเนียม

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน

1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร   โทร .  044 - 859336

เว็บไซด  www.banphet-mu.go.th

หมายเหตุ -   เมนูระบบรองเรียนออนไลน  Online

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด  ศูนยดํารงธรรมอําเภอ โทร. 1567 

หมายเหตุ-

3) ชองทางการรองเรียน สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา

จ. ปทุมธานี โทร 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th

หมายเหตุ -

4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก
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วันที่พิมพ์ 15/04/2563 

สถานะ แกไขเพิ่มเติม (ครั้งที่ 1)

จัดทาํโดย เทศบาลเทต.บานเพชร  /  สถ.มท. 

อนุมัติโดย -/- 
เผยแพร่โดย 




