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        ค่มืูอสําหรับประชาชน: การขอใบอนญุาตจดัตังสถานทีจําหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหาร พืนทีเกิน 200 ตารางเมตร หนว่ยงานทีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเพชร อําเภอบําเหน็จณรงค  จงัหวดัชัยภูมิ

อางอิงที่มาจากกระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
1. ชือกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจดัต ังสถานทีจําหนา่ยอาหารและสถานทีสะสมอาหาร พื ้นทีเกิน 200 ตาราง เมตร
2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเพชร อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถิน (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)
4. หมวดหม่ขูองงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมายทีให้อํานาจการอนญุาต หรือทีเกียวข้อง:
1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทแีก้ไขเพมิเ ติม พ.ศ. 2550
6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป
7. พืนทีให้บริการ : ท้องถิน
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  30  วนั
9. ข้อมลูสถิติจ ํานวนเฉลียตอ่เดือน 0จํานวนคําขอทีมากทีสดุ 0จํานวนคําขอทีน้อยทีสดุ 0
10. ชืออ้างอิงของค่มืูอประชาชน การขออนญุาตจดัตั้งสถานทีจําหนา่ยและสถานทีสะสมอาหารเทศบาลตําบลบานเพชร : ( 20/10/2558)

11. ชอ่งทางการให้บริการ1) สถานทีใหบ้ริการ ณ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานเพชร/ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง)
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12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ          ผ้ใูดประสงค์ขอใบอนญุาตจดัตั งสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหาร พื นทีเกิน200 ตารางเมตร และ มิใชเ่ปน็การขายของในตลาด ตอ้งยืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีทีรับผิดชอบ โดยยืนคํา ขอตามแบบฟอร์มทีกฎหมายกําหนด พรอ้มทั้งเอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  สํานกังานเทศบาลตําบลบานเพชร

2.เงือนไขในการยืนคําขอ (ตามทีระบไุวใ้นเทศบัญญัติฯ )
(1) ผู้ประกอบการตอ้งยืนเอกสารทีถกูตอ้งและครบถว้น
(2) สําเนาใบอนญุาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืนทีเกียวขอ้ง
(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามเทศบัญญัติฯ )
(4) ปฏิบตัติามคําแนะนําของเจา้พนกังานสาธาณสขุ และคําสังของเจา้พนกังานทอ้งถิน รวมทั้งระเบียบขอ้บงัคบัคําสงัเทศบาลตําบลบานเพชร และเทศบัญญัติเทศบาลตาํบลบานเพชร ที่เกี่ยวของ หมายเหต:ุ ขั นตอนการดําเนินงานตามค่มืูอจะเริมนบัระยะเวลาตั งแตเ่จ้าหน้าทีได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีระบไุว้ใน ค่มืูอประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 13. ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีรับผิดชอบ
ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของข ันตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนญุาตยืนคําขอรับใบอนญุาตจดัตงัสถานทีจําหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหาร พืนทีเกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลกัฐานทีท้องถินกําหนด 

1 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีตรวจสอบความถกูต้องของคําขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐานทนัที  กรณีไม่ถกูต้อง/ครบถ้วน 

5 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

(หากผู้ขอใขบอนญุาตไมแ่ก้ไขคําขอหรือไมส่่งเอกสารเพมิเตมิให้ครบถ้วน ตามที
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของข ันตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

เจ้าหน้าทีแจ้งตอ่ผู้ ยืนคําขอให้แก้ไข/เพมิเตมิเพือดําเนินการ หากไมส่ามารถดําเนินการได้ในขณะนนั ให้จดัทําบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืนเพมิเตมิภายในระยะเวลาทีกําหนด โดยให้เจ้าหน้าทีและผู้ ยืนคําขอลงนามไว้ในบนัทึกนนัด้วย 

กําหนดในแบบบนัทกึความบกพร่องให้เจ้าหน้าทีส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนงัสือถึงเหตแุห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์  (อทุธรณ์ตาม  พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 3) การพิจารณา เจ้าหน้าทีตรวจสถานทีด้านสขุลกัษณะ     กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ เสนอพิจารณาออก เจ้าหน้าทีตรวจด้านสขุลกัษณะ กรณีถกูต้อง ตามหลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนญุาต กรณีไม่ถกูต้อง ตามหลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

15 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

( กฎหมายกําหนดภายใน  30 วนั นบัแตว่นัทีเอกสารถกูต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง (ฉบบัที 2) พ.ศ. 2557)
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของข ันตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

ด้านสขุลกัษณะ 
4) - การแจ้งคําสงัออกใบอนญุาต/คําสงัไม่อนญุาต 1. กรณีอนญุาตมีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ขออนญุาตทราบเพือมารับใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีท้องถินกําหนด หากพ้นกําหนดถือว่าไมป่ระสงค์จะรับใบอนญุาต เว้นแตจ่ะมีเหตุหรือข้อแก้ตวัอนัสมควร 2. กรณีไม่อนญุาตแจ้งคําสงัไมอ่อกใบอนญุาตจดัตงัสถานทีจําหนา่ยอาหารและสถานทีสะสมอาหาร พืนทีเกิน 200 ตารางเมตร แก่ผู้ขออนญุาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์

5 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

( ในกรณีทีเจ้าพนกังานท้องถิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสงัไม่อนญุาตได้ภายใน 30 วนั นบัแตว่นัทีเอกสารถกูต้องและครบถ้วน  ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้อนญุาตทราบทกุ 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้งสํานกั ก.พ. ร.ทราบ) 

5) - ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคําสงัอนญุาต)     แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระคา่ธรรมเนียม 
5 วนั เทศบาลตําบล

บานเพชร

( กรณีไมชํ่าระตามระยะเวลาทีกําหนด จะต้องเสียคา่ปรับเพมิขนึ
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของข ันตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

ตามอตัราและระยะเวลาทีท้องถินกําหนด  อีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีค้างชําระ) 
ระยะเวลาดาํเนินการรวม   25 วนั 14. งานบริการนี ผ่านการดาํเน ินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้วยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

- 1 0 ฉบับ -
2) สําเนาทะเบียนบ้าน 

- 1 0 ฉบับ -
15.2) เอกสารอ ืน ๆ  สาํหรับยืนเพมิเตมิ 

ท ี รายการเอกสารยนืเพมิเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืนทีเกียวข้อง เช่น สําเนาใบอนุญาตสิงปลูกสร้างอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถาน

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอืน  ๆตามทีราชการส่วนท้องถินประกาศกําหนด )
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ที รายการเอกสารยนืเพมิเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
ประกอบการ 2) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ช่วยจําหน่ายอาหารและผู้ปรุ่งอาหาร 

- 0 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอืน  ๆตามทีราชการส่วนท้องถินประกาศกําหนด )16. ค่าธรรมเนียม1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตังสถานทจีาํหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหาร พนืทเีกิน 200ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 1,000 บาท และ 2,000 บาทต่อปี (ระบุตามข้อกาํหนดของท้องถนิ) ค่าธรรมเนียม 0 บาทหมายเหต ุ(ระบุตามเทศบัญญัติฯ ท่ีเก่ียวของ )
17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ชองทางการรองเรียน เขียนคํารองไดโดยตรงที่ สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร หรือ

โทร. 044-859336 เวปไซด  www.banphet-mu.go.th  เมนูรองเรียนออนไลน Online

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีหมายเหตุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้กําหนดของท้องถนิ)
2) หนงัสือแจง้ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานทีมายืนเพิมเตมิ19. หมายเหต ุ-  การแจง้ผลการพิจารณา19.1)  ในกรณีทีเจา้พนกังานทอ้งถิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสงัไมอ่นญุาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแตว่นัที เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไมเ่กิน 2 ครั ั้ง ๆ ละไมเ่กิน 15 วนั และใหแ้จ้งตอ่ผ้ยูืนคําขอทราบ ภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแลว้เสร็จ19.2 ในกรณีทีเจา้พนกังานทอ้งถินพิจารณายงัไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จ้งเปน็หนงัสือให ้ผูยื่นคําขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ช้าทกุ 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทกุครั ง
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วันทพีมิพ์ 15/04/2563 
สถานะ แกไ้ขเพิ่มเติม (ครั้งที่ 1) 
จัดทาํโดย ทต.บานเพชร  /  สถ.มท. อนุมัตโิดย -/-เผยแพร่โดย 




