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        ค่มืูอสําหรับประชาชน: การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัÊงสถานทÉีจําหน่ายอาหารและสถานทÉี 
                                            สะสมอาหาร พืÊนทÉีไม่เก ิน 200 ตารางเมตร 

             หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเพชร  อําเภอบําเหน็จณรงค  จงัหวดัชัยภูมิ

อางอิงที่มาจากกระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
1. ชÉือกระบวนงาน : การขอหนงัสือรับรองการแจง้จดัต ัÊงสถานทÉีจําหนา่ยอาหารและสถานทÉีสะสมอาหาร พื ÊนทีÉไมเ่กิน 200 ตารางเมตร
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเพชร  อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง
5. กฎหมายทÉีให้อํานาจการอนญุาต หรือทÉีเกÉียวข้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม พ.ศ. 2550
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป
7. พื ÊนทÉีให้บริการ : ท้องถÉิน
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทÉีกําหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535ระยะเวลาทÉีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  30  วนั
9. ข้อมลูสถิติจ ํานวนเฉลÉียต่อเดือน 0จํานวนคําขอทÉีมากทÉีสดุ 0จํานวนคําขอทÉีน้อยทÉีสดุ 0
10. ชÉืออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาค่มืูอประชาชน   การขอหนงัสือรับรองการแจง้จดัตั้งสถานทÉีจําหนา่ยอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พื ้นทÉีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร   เทศบาลเตําบลบานเพชร : ( 20/10/2558)

11. ช่องทางการให้บริการ
1) สถานทÉีใหบ้ริการ ให้ยืÉนคําขอใบอนุญาต ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมสํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง)
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12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงÉอืนไข(ถ้ามี) ในการยÉ ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ          ผ้ใูดประสงค์ขอจดัต ัÊงสถานทีÉจําหนา่ยอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหารในอาคารหรือพื ÊนทีÉใดซึÉงมีพื ้นทีÉไมเ่กิน 200 ตารางเมตร และมิใชเ่ปน็การขายของในตลาด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถÉิน เพÉือขอรับหนงัสือรับรองการแจง้ ท ั้งนี้ผู้ขอรับหนงัสือรับรองการแจง้ สามารถดําเนินกิจการไดท้นัทีหลงัจากยืÉนคําขอ โดยยืÉนคําขอตามแบบฟอร์มทÉีกฎหมาย กําหนด พรอ้มทั้งเอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กําหนดของทอ้งถÉิน  ณ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม สํานกังานเทศบาลตําบลบานเพชร

2. เงืÉอนไขในการยืÉนคําขอ (ตามทÉีระบไุวใ้นเทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร ที่เกี่ยวของ)
(1) ผู้ประกอบการตอ้งยÉืนเอกสารทีÉถกูตอ้งและครบถว้น
(2) ปฏิบตัติามคําแนะนําของเจา้พนกังานสาธารณสขุ คําสัÉงของเจา้พนกังานทอ้งถÉิน ระเบียบขอ้บงัคบั คําสัÉงเทศบาล

ตําบลบานเพชร และตามทÉีระบไุว้ในเทศบญัญตัเิทศบาลตําบลบานเพชร ทีÉเกีÉยวข้อง หมายเหต:ุ ขั Êนตอนการดําเนินงานตามค่มืูอจะเรÉิมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทÉีได้รับเอกสารครบถ้วนตามทÉีระบไุว้ใน ค่มืูอประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 13. ข ั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทÉ ีรับผิดชอบ
ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับหนงัสือรับรองการแจ้งยืÉนคําขอแจ้งจดัตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พื ÊนทีÉไมเ่กิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลกัฐานทีÉท้องถิÉนกําหนด 

1 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีÉออกใบรับแจ้ง 5 นาที - 

3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสาร  กรณีการแจ้งไมถ่กูต้อง/ 5 นาที เทศบาลตําบล
บานเพชร

(หากผู้แจ้งไม่แก้ไขหรือไมส่ง่

เทศบาลตําบล

บานเพชร
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

ครบถ้วน เจ้าหน้าทีÉแจ้งตอ่ผู้ยืÉนคําขอแจ้งแก้ไข/เพิÉมเตมิเพืÉอดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ในขณะนั Êน ให้จดัทําบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืÉนเพิÉมเตมิภายใน 7 วนันบั แตว่นัทีÉได้รับแจ้ง โดยให้เจ้าหน้าทีÉและผู้ ยืÉนคําขอลงนามไว้ในบนัทึกนั Êนด้วย 

เทศบาลตําบล

บานเพชร

เอกสารเพิÉมเตมิภายใน 7 วนัทําการนบัแตว่นัทีÉได้รับการแจ้งทีÉกําหนดในแบบบนัทกึความบกพร่อง ให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีอํานาจสัÉงให้การแจ้งของผู้แจ้งเป็นอนัสิ Êนสดุ) 
4) - ออกหนงัสือรับรองการแจ้ง/การแจ้งเป็นอนัสิ Êนสดุ 1. กรณีออกหนงัสือรับรองการแจ้ง          มีหนงัสือแจ้งให้ผู้แจ้งทราบ เพืÉอมารับหนงัสือรับรองการแจ้ง 2. กรณีการแจ้งเป็นอนัสิ Êนสดุ          แจ้งคําสัÉงให้การแจ้งเป็นอนัสิ Êนสดุแก่ผู้แจ้งทราบ พร้อมแจ้งสิทธิการอทุธรณ์ 

5 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

-
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

5) - ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคําสัÉงออกหนงัสือรับรอง การแจ้ง)     แจ้งให้ผู้ ยืÉนคําขอแจ้งมาชําระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด (สถานทีÉจําหนา่ยอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พื ÊนทีÉไมเ่กิน 200 ตารางเมตร)  

5 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

(กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาทีÉกําหนด จะต้องเสียคา่ปรับเพิÉมขึ Êนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉค้างชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเน ินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้วยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

- 1 0 ฉบับ -
2) สําเนาทะเบียนบ้าน 

- 1 0 ฉบับ -
15.2) เอกสารอ ืÉน ๆ  สาํหรับยืÉนเพ ิÉมเตมิ 

ท ีÉ รายการเอกสารยืÉนเพ ิÉมเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) เอกสารและ - 0 0 ฉบับ -
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ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพ ิÉมเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
หลักฐานอืÉน  ๆตามทีÉราชการส่วนท้องถิÉนประกาศกําหนด 

16. ค่าธรรมเนียม1) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั ÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทÉ ีไม่เก ิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 100,200,400,600,700  บาทต่อปี ค่าธรรมเนียม 0 บาทหมายเหต ุ(ระบุตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร ท่ีเก่ียวของ)17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ชองทางการรองเรียน : เขียนคํารองไดโดยตรงที่ สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร หรือ โทร. 044-859336 

เวปไซด  www.banphet-mu.go.th  เมนูรองเรียนออนไลน Online

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ โทร. 1567

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีหมายเหตุ ( เลขทีÉ  1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขทีÉ  1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก1) แบบคําขอแจ้งจดัตั ÊงสถานทีÉจําหนา่ยอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหาร(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลบานเพชร ท่ีเก่ียวของ)19. หมายเหตุ - 

วันทีÉพมิพ์ 15/04/2563 สถานะ แกไ้ขเพิ่มเติม (ครั้งที่ 1) 
จัดทาํโดย ทต.บานเพชร  /  สถ.มท. อนุมัตโิดย -/-เผยแพร่โดย 
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