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 ค่มืูอสําหรับประชาชน:การขออนญุาตโฆษณาดว้ยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลวิในทÉีสาธารณะ  
 หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเพชร อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

 อางอิงที่มาจากกระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชÉือกระบวนงาน : การขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ Êง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลวิในทÉีสาธารณะ
2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเพชร อําเภอบําเหน็จณรงค  จังหวัดชัยภูมิ

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหม่ขูองงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมายทÉีให้อํานาจการอนญุาต หรือทÉีเกÉียวข้อง:
1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป
7. พืÊนทÉีให้บริการ : ท้องถÉิน
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทÉีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   7 วนั 
9. ข้อมลูสถิติจ ํานวนเฉลÉียต่อเดือน 0จํานวนคําขอทÉีมากทÉีสดุ 0จํานวนคําขอทÉีน้อยทÉีสดุ 0
10. ชÉืออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาค่มืูอประชาชน การโฆษณาดว้ยการปดิ ทิ Êง หรือโปรยแผน่ประกาศหรือ ใบปลวิในทÉีสาธารณะ  เทศบาลตําบลบานเพชร : (20/10/2558)

11. ช่องทางการให้บริการ1) สถานทÉีใหบ้ริการ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลบานเพชร /
ติดตอดวยตนเอง ณ หน่วยงาน    ระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปดิใหบ้รกิารวัน จนัทร์ ถงึ วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉ ยง)หมายเหตุ 
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12. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาตพระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 กําหนดให้การโฆษณาด้วยการปิด ทิ Êง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ จะกระทําได้ตอ่เมืÉอได้รับหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉน หรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉ และต้องปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเงืÉอนไขทีÉกําหนดในหนงัสืออนญุาตด้วยเว้นแต ่เป็นการกระทําของราชการสว่นท้องถิÉน ราชการส่วนอืÉน หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานทีÉมีอํานาจกระทําได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานทีÉซึÉงราชการส่วนท้องถิÉนจดัไว้เพืÉอการนั Êน หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั Êงตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั Êงสมาชิกสภานิติบญัญัตแิหง่รัฐ สมาชิกสภาท้องถิÉนหรือผู้บริหารท้องถิÉน และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพืÉอให้ทราบชืÉอเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ชืÉออาคาร เลขทีÉอาคาร หรือข้อความอืÉนเกีÉยวกบัการเข้าไปและออกจากอาคาร กรณีแผน่ประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั ÊงทีÉมีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอืÉนๆ รวมอยู่ด้วย จะต้องขออนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉตามกฎหมายนี Êด้วยเชน่กนั การโฆษณาด้วยการปิด ทิ Êง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ โดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉ หรือได้รับอนญุาตแตม่ไิด้ปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีÉกําหนดในการรับอนญุาต เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉมีอํานาจสัÉงเป็นหนงัสือให้ผู้ โฆษณาปลด รื Êอ ถอน ขดู ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั ÊนภายในเวลาทีÉกําหนด และหากเป็นกรณีทีÉมีข้อความหรือภาพทีÉมีผลกระทบตอ่ความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉมีอํานาจปลด ถอน ขดู ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั Êนได้เองโดยคิดคา่ใช้จ่ายจากผู้ โฆษณาตามทีÉได้ใช้จา่ยไปจริง เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉ จะอนญุาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ Êง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ ในกรณีดงัต่อไปนี Ê(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน(2) มีคํารับรองของผู้ขออนญุาตว่าจะเก็บ ปลด รื Êอถอน ขดู ลบ หรือล้างแผน่ประกาศหรือใบปลิวเมืÉอหนงัสืออนญุาตหมดอายุ(3) ในกรณีทีÉมีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเรืÉองใดต้องได้รับอนมุตัข้ิอความ หรือภาพทีÉใช้ในการโฆษณา หรือจะต้องปฏิบตัิตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนมุตัหิรือได้ปฏิบตัิตามกฎหมายนั Êนแล้ว อาทิ การขออนญุาตเล่นการพนนั การขออนญุาตเรีÉยไร การขออนญุาตแสดงมหรสพงิ Êว เป็นต้น(4) ในกรณีทีÉเป็นการโฆษณาด้วยการติดตั Êงปา้ยโฆษณา ต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณทีÉห้ามติดตั Êงป้ายโฆษณา ซึÉงได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนสุาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดนิข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อม สวนธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึÉงอยูใ่นทีÉสาธารณะ เว้นแตเ่ป็นการติดตั ÊงเพืÉอพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคนัตกุะหรือแขกเมืองของรัฐบาล ในการอนญุาต เจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉ ต้องแสดงเขตท้องทีÉทีÉอนญุาตไว้ในหนงัสืออนญุาต และต้องกําหนดอายขุองหนงัสืออนญุาต ภายใต้หลกัเกณฑ์ดงันี Ê(1) การโฆษณาทีÉเป็นการค้า ครั Êงละไมเ่กิน 60 วนั(2) การโฆษณาทีÉไมเ่ป็นการค้า ครั Êงและไมเ่กิน 30 วนั
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 เมืÉอได้รับอนญุาตแล้ว ให้ผู้ รับอนญุาตแสดงข้อความว่าได้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉ โดยแสดงเลขทีÉ และวนั เดือน ปี ทีÉได้รับหนงัสืออนญุาตลงในแผน่ประกาศหรือใบปลิวด้วย การโฆษณาด้วยการปิด ทิ Êง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ โดยไมไ่ด้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบตัิตามเงืÉอนไขทีÉกําหนดในหนงัสืออนญุาต ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าพนับาท หมายเหต ุ:       กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิÉมเตมิได้ในขณะนั Êนผู้ รับคําขอและผู้ ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิ หากผู้ ยืÉนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิได้ภายในระยะเวลาทีÉกําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา       พนกังานเจ้าหน้าทีÉจะยงัไมพ่จิารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยืÉนเอกสารเพิÉมเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนั Êนเรียบร้อยแล้ว       กรณีมีข้อขดัข้องเกีÉยวกบัการพิจารณาอนญุาตซึÉงจะต้องมีการแก้ไขคําร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิว หรือพบในภายหลงัว่าผู้ขออนญุาตจะต้องดําเนินการตามกฎหมายอืÉนก่อน จะแจ้งเหตขุดัข้องหรือเหตผุลทีÉไม่สามารถออกหนงัสืออนญุาตให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 3 วนั นบัแตว่นัตรวจพบข้อขดัข้อง แตจ่ะไมเ่กิน 7 วนั       หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
13. ข ั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีÉรับผิดชอบ

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ ยืÉนคําขอยืÉนคําร้องขออนญุาต พร้อมเอกสารหลกัฐาน เพืÉอให้เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบ 
10 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร

- 

2) การพิจารณา เสนอเรืÉองให้เจ้าพนกังานท้องถิÉน หรือพนกังานเจ้าหน้าทีÉผู้ มีอํานาจอนญุาตได้พิจารณา 
10 นาที เทศบาลตําบล

บานเพชร
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน รายละเอียดของข ั Êนตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ  ส่วนงาน / หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

3) การพิจารณา พิจารณาออกหนงัสืออนญุาต 5 วนั เทศบาลตําบล
บานเพชร

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเน ินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้วยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
1) แบบคําร้องขออนุญาตโฆษณา(แบบ  ร.ส.1)

- 1 0 ฉบับ -
2) แผนผังแสดงเขตทีÉจะปิด ทิ Êง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด -

3) ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวทีÉจะโฆษณา
- 2 0 ชุด -

4) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ยืÉนคําร้อง พร้อมรับรองสําเนา

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นบุคคลธรรมดา และยืÉนคําร้องด้วยตนเอง) 



5/9 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
ถูกต้อง 5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นบุคคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอืÉนยืÉนคําร้องแทน)
6) หนังสือมอบอํานาจให้ทําการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นบุคคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอืÉนยืÉนคําร้องแทน)7) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ยืÉนแทน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นบุคคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอืÉนยืÉนคําร้องแทน)
8) สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึÉงผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลเป็นผู้ยืÉนคําร้องด้วยตนเอง) 

9) สําเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มี - 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และ
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
อํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

ผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลเป็นผู้ยืÉนคําร้องด้วยตนเอง) 

10) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล ผู้ยืÉนคําร้อง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลเป็นผู้ยืÉนคําร้องด้วยตนเอง) 

11) สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึÉงผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอืÉนเป็นผู้ยืÉนคําร้องแทน)

12) สําเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรอง

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอืÉน
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 
สําเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

เป็นผู้ยืÉนคําร้องแทน)
13) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบอํานาจพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอืÉนเป็นผู้ยืÉนคําร้องแทน)
14) หนังสือมอบอํานาจให้ทําการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอืÉนเป็นผู้ยืÉนคําร้องแทน)15) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ ผู้ยืÉนคําร้องแทน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยืÉนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอืÉนเป็นผู้ยืÉนคําร้องแทน)



8/9 

15.2) เอกสารอ ืÉน ๆ  สาํหรับยืÉนเพ ิÉมเตมิ 
ท ีÉ รายการเอกสารยืÉนเพ ิÉมเตมิ หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร จาํนวนเอกสาร ฉบับจริง จาํนวนเอกสาร สาํเนา หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน  ๆสําหรับยืÉนเพิÉมเติม 
16. ค่าธรรมเนียม1) หนังสืออนุญาตให้ปิด ท ิ Êง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ ืÉอการโฆษณาทีÉเป็นการค้าค่าธรรมเนียม 200 บาทหมายเหตุ -2) หนังสืออนุญาตให้ปิด ท ิ Êง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ ืÉอการโฆษณาอืÉนๆ  ท ีÉไม่เป็นการค้าค่าธรรมเนียม 100 บาทหมายเหตุ -17. ช่องทางการร้องเรียน
1) สํานักงานเทศบาลตําบลบานเพชร  044 - 859336

หรือเวปไซด  www.banphet-mu.go.th  เมนู   รองเรียนออนไลน  Online

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีหมายเหตุ ( เลขทีÉ  1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขทีÉ  1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก1) แบบฟอร์ม รส.119. หมายเหต ุ- วันทีÉพมิพ์ 15/04/2563 สถานะ แกไ้ขเพิ่มเติม (ครั้งที่ 1) 
จัดทาํโดย ทต.บานเพชร  /  สถ.มท. อนุมัตโิดย -/-เผยแพร่โดย 
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